


पंचायत सͧमती ͬचपळूण 
माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ 

पǐरͧशçट २ 
कलम ४ (१) (ब) १  

गट ͪवकास अͬधकारȣ, पचंायत सͧमती ͬचपळूण येथील ×याÍंया काया[लयातील कायȶ व कत[åये यांचा 

तपशील 
काया[लयाच ेनाव    पंचायत सͧमती ͬचपळूण 
पƣा      मु.पोèट. ͬचपळूण, तालकुा – ͬचपळूण 
      िजãहा – र×नाͬगरȣ 
शासकȧय ͪवभागाचे नाव   पंचायत सͧमती ͬचपळूण  
कोण×या मंğालय खा×याचे अͬधनèत  Ēामͪवकास व जलसंधारण ͪवभाग  
काय[¢ेğ     ͬचपळूण तालकुा  
ͪवͧशçठ कायȶ 
१. पचंायत सͧमतीÍया आèथापनाͪवषयक बाबींवर व लेखाͪवषयक बाबींवर Ǔनयंğण ठेवणे. 
२. पंचायत सͧमती कारभारावर Ǔनयंğण ठेवणे. 
३. Ēामपचंायती ना अनुदान वाटप करणे. 
४. Ēामपचंायत कारभारावर Ǔनयंğण ठेवणे. 
५. शासनाÍया व िज.प. Íया योजना राबͪवणे. 
६. आहरण व संͪवतरण अͬधकारȣ àहणून काम पहाणे. 
ͪवभागाच ेÚयेयधोरण  
पंचायत सͧमतीÍया आèथापनाͪवषयक व Ĥशासͩकय कामकाजावर Ǔनयंğण ठेवण.े 
संबंͬ धत अͬधकारȣ व कम[चारȣ  
कायȶ -       नमुना “ब” मÚये ǑदãयाĤमाणे  
कामाचे ͪवèततृ èवǾप  
मालमƣेचा तपशील  
पंचायत सͧमती ͬचपळूण   मु.पोèट- ͬचपळूण, िजãहा-र×नाͬगरȣ  
उपलÞध सेवा  
संèथेÍया सरंचना×मक तÈता सोबत जोडला आहे. 
काया[लयीन दरूÚवनी Đ. व वळे ०२३५५-२५२०२८ सकाळी ०९.४५ ते सायं. ०६.१५  
साÜताǑहक सɪुटȣ व ͪवͧशçठ सेवेसाठȤ ठरͪवलेãया वळेा  
Ĥ×येक शǓनवार रͪववार  साÜताǑहक सुɪया  
 



 

 
 
 
अ  

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकाराचा तपशील 

 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार आͬथ[क कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

१  गट ͪवकास अͬधकारȣ 
गट-अ  

१.योजनांना Ĥशासͩकय 
माÛयता देणे रÈकम ǽ ५.०० 
लाख पयɍत  
२. ͧमळालेãया रकमांची पावती 
देणे. 
३. योजनांना तांǒğक मजंुरȣ 
देणे ǽ.५.०० लाख पयɍत  
४. काया[लयीन कम[चाâयाÍंया 
वेतन व भ×यांसाठȤ आहरण व 
संͪवतरण अͬधकारȣ àहणून 
काम पहाणे व तालुकाèतरȣय 
अÛय काया[लयांसाठȤ Ěेझरȣ 
अͬधकारȣ àहणून काम पहाणे. 
५. अͬĒम मंजूर करणे. 

म.िज.प.लेखा संǑहता 
१९६८ 
 
म.िज.प.लेखा संǑहता 
१९६८  
म.िज.प.लेखा संǑहता 
१९६८ 
म.िज.प.लेखा संǑहता 
१९६८ 
म.िज.प.लेखा संǑहता 
१९६८ 
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ब  

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकाराचा तपशील 

 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार Ĥशासͩकय  कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

१  गट ͪवकास 
अͬधकारȣ गट-अ  

अͬधप×याखालȣल कम[चाâयाÍंया 
आèथापना बाबींच ेअͬधकार  
१. सव[ ĤकारÍया रजा 
२. वेतन वाढȣ  
३. कम[चाâयांना ͩकरकोळ ͧश¢ा 
देणे. 
४. गोपनीय अहवाल ͧलǑहणे. 
५. वेतन Ǔनिæचती करण.े 
६. कम[चाâयाÍंया 
सेवापèुतकातील 
नɉदȣ सा¢ांͩ कत करण.े 
७. Ǒहदंȣ/मराठȤ भाषा परȣ¢ा 
उƣीण[ होण े/ सूट देणे 
याबाबतÍया नɉदȣ घेणे.    

मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ यांच ेआदेश 
Đ.रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥाͬधकर/११२/१९८४/ 
Ǒदनांक ४/१/१९८४  
 
 
मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ यांच ेआदेश 
Đ.रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥाͬधकर/११२/१९८४/ 
Ǒदनांक ४/१/१९८४  
 
  

 

२  सहाáयक गट 
ͪवकास अͬधकारȣ  

अ) Ēामपचंायतीच ेकामकाज  
१. Ēामपचंायतीची तपासणी 
करणे. 
२. Ēामपचंायत कम[चाâयाÍंया 
सेवाͪवषयक बाबी  
३. ĒामपचंायतीÍया वॉड[ सभा, 
माͧसक सभा, Ēाम सभा 
Ǔनयͧमतपणे पार पडणे. 
४. Ēामपचंायतीच ेलेखा परȣ¢ण 
५. ͪवǑहत ǓनयमाĤमाणे 
Ēामापचंायतीमधील मागास 
वगȸय खच[ १५% व  मǑहला व 

मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ यांच ेआदेश 
Đ.रिजप/साĤͪव/आèथा 
१/३७६४/२०१३ 
सामाÛय Ĥशासन 
ͪवभाग िज.प. 
र×नाͬगरȣ  Ǒदनाकं 
३१/७/२०१३   
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बालͪवकास खच[ १०% 
याबाबतची काय[वाहȣ करणे. 
६. Ēामपचंायतीचा अथ[संकãप 
तयार करणे. 
७. ĒामपचंायतीÍया सदèयाÍंया 
Ĥͧश¢णाचे Ǔनयोजन करणे. 
तसेच पचंायत सͧमती 
पातळीवर Ēामपचंायत 
कम[चाâयाÍंया Ĥͧश¢णाच े
Ǔनयोजन करणे व Ǔनयंğण 
करणे. 
ब) पंचायत सͧमती èतरावरȣल 
कायदेशीर बाबी हाताळणे. 
क) समाजकãयाण ͪवभागाच े
संपणू[ कामकाज हाताळण.े 
ड) कृषी ͪवभागाचे सपंणू[ 
कामकाज हाताळणे. 
इ) पेसा  
ई) Ǔनम[ल भारत अͧभयान. 
फ) पाणी शÚुदȣकरण व 
नवसजंीवनी योजना  
च) संत गाडगे बाबा Ēाम 
èवÍछता अͧभयान  
छ) यशवतं पंचायत राज 
अͧभयान तथा पचंायत 
सशÈतीकरण परुèकार  
ज) महा×मा गांधी तंटामÈुती 
अͧभयान.  
झ) गौरव Ēाम सभा  
य) महा×मा फुले जलभूमी 
अͧभयान  
र) ई-पंचायत Ĥकãपांतग[त ͪĤया 
सॉÝट, एǐरया Ĥोफायालर, 
लोकल गåह[मɅट ͫडरेÈटरȣ इ. 
आ£ावलȣत माǑहती भरण ेव 
अɮयावत ठेवणे. तसेच 
Ēामपंचायतमाफ[ त नागǐरकानंा 
ई-सुͪवधा देणे. 



ल) सरपंच उपसͧमतीच े
कामकाज  
व) जÛम- म×ृयू इ.दाखले देण.े 
त) पशसुंवध[न ͪवभागाच ेसंपणू[ 
कामकाज  
थ) पंचायत सͧमती èतरावर 
तĐार Ǔनवारण अͬधकारȣ 
àहणून काम पहाणे. 
द) लोकशाहȣ Ǒदन/ ħçटाचार 
Ǔनमु[लन व इतर अजा[ची 
चौकशी करण/े कारवाई 
Ĥèताͪवत करणे / मुÉय 
काय[कारȣ अͬधकारȣ व ͪवभागीय 
आयुÈत Ǔनरȣ¢ण ǑटÜपणीची 
पतू[ता करण.े   
ध) याͧशवाय गट ͪवकास 
अͬधकारȣ गट अ जबाबदारȣ 
सोपवतील ती कामे.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
क  

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकाराचा तपशील 

 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार फौजदारȣ   कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

 
 
 
 
 

------------------------- Ǔनरंक ----------------------------- 
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पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया अͬधकाराचा तपशील 

 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार अध[ÛयाǓयक    कोण×या 

कायɮया/Ǔनयम/शासन  
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

 
 
 
 
 

------------------------- Ǔनरंक ----------------------------- 
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 पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याÍंया कत[åयाचा तपशील 

 
अ.Đ
. 

पदनाम कत[åये कोण×या 
कायɮया/Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

१  २  ३  ४  ५  
१  सहाáयक 

Ĥशासन 
अͬधकारȣ   

१. पंचायत सͧमतीÍंया सव[ 
शाखाकंडील कामांचे पय[व¢ेण, काम 
कǾन घेणे व Ǔनयंğण ठेवणे तसेच 
कम[चारȣ हजेरȣ, काया[लयीन ͧशèत, 
दÜतर तपासणी,ǐरसीट व केस 
रिजèटर तपासणी करणे. 
२. लेखा परȣ¢ण पूत[ता ( èथाǓनक 
Ǔनधी लेखा व महालेखाकार 
यांचेकडील पǐरÍछेद) 
३. अͧभलेख क¢ अɮयावत ठेवणे, 
अͧभलेख क¢ाच ेकाम सव[ पचंायत 
सͧमती कम[चारȣ यांचकेडून कǾन 
घेण.े 
४. सव[ Ǔनरȣ¢ण ǑटपÛयांची पतू[ता 
सव[ संबंͬ धतांकडून कǾन घेणे. 
कम[चाâयांच े गोपनीय अहवाल 
पाठͪवणे. 
५. गट ͪवकास अͬधकारȣ यांÍया 
सूचनेनुसार मह×वाची कामे कǾन 
घेण.े 
६. काया[लयात येणाâया नागǐरक व 
लोकĤǓतǓनधी यांना माǑहती देणे. 
७. माǑहती अͬधकारȣ àहणून काम 
पहाणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
(आèथा) Ĥ.Đ.८५८/ 
४५१४/९७/Ǒद.२३/१०/९७  
२.महाराçĚ शासन 
Ēामͪवकास व जलसंधारण 
ͪवभाग शासन Ǔनण[य 
Đमांक माͪवसे-१०९६/ĤĐ. 
२०५२/१० Ǒद.१६/१०/१९९९   

 

२  कǓनçठ 
Ĥशासन 

१. पंचायत सͧमती संबंͬ धत सव[ 
सभा आयोिजत करणे, ͪवषय 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
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अͬधकारȣ   पǒğका, ǑटपÖया इǓतवƣृ व ठरावांची 
पतू[ता  
२. वाͪष[क आमसभा  
३. पंचायत सͧमती संबंͬ धत उव[ǐरत 
ͪवषय गट ͪवकास अͬधकारȣ याÍंया 
सूचनेनुसार कǾन घेणे. 
५. पंचायत राज सͧमती सारÉया 
उÍचाͬधकार सͧम×यांची माǑहती 
तयार कǾन घेणे व पतू[ता सादर 
करणे. 
६. आवæयक सभांना उपिèथती  
७. कोट[ केसीस, अͪपले,ͪवधानसभा 
Ĥæनाचंी माǑहती तयार करणे व 
उपिèथत रहाणे. 

र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
(आèथा) Ĥ.Đ.८५८/ 
४५१४/९७/Ǒद.२३/१०/९७  
२.महाराçĚ शासन 
Ēामͪवकास व जलसंधारण 
ͪवभाग शासन Ǔनण[य 
Đमांक माͪवसे-१०९६/ĤĐ. 
२०५२/१० Ǒद.१६/१०/१९९९ 

३  सहाáयक 
लेखाͬध-
कारȣ  

१. लेखा शाखेतील सव[ 
कम[चाâयाÍंया कामकाजावर 
पय[व¢ेण करण,े ×यानंा माग[दश[न 
करणे. 
२. पंचायत सͧमतीÍया आͬथ[क 
बाबी, Ĥèताव तपासून ×यावर 
अͧभĤाय देणे. (उदा. खरेदȣ, Ǔनͪवदा 
मंजुरȣ, Ĥशासͩकय मंजरुȣ, पं.स. 
अंदाजपğक इ×यादȣ) 
३. बांधकामाची तसेच खरेदȣची 
सादȣल खचा[ची देयके 
लेखापरȣ¢णाÍया Ǻçटȣने तपासणे  
४.पंचायत सͧमतीचे माͧसक तसेच 
वाͪष[क जमाखचा[चे लेखे तपासणे. 
५. शासकȧय हèतांतǐरत योजना 
(िज.प.खचा[Íया योजनांसह) याच े
कॅशबकु तपासणे, चके तपासणे, 
बँकेशी घेतलेला ताळमेळ तपासणे, 
जमा व खचा[ची रिजèटर तपासणे. 
६. èथाǓनक Ǔनधी लेखा, 
महालेखाकार व मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ यांनी काढलेãया लेखा 
परȣ¢ण तपासणी अहवालाची पतू[ता 
कǾन घेणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ Ĥͬध 
कार /११२/१९८४ Ǒद. ४ /१/ 
१९८४  
२. मा.मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील पğ 
Đ.रिजप/ͪवƣ/फ-१/आèथा 
/१९३१/९७/ Ǒद.७/७/१९९७  

 



७. मुÉय लेखा व ͪवƣ अͬधकारȣ 
यांनी आयोिजत केलेãया दरमहाÍया 
माͧसक ताळमेळासाठȤ तसेच 
सभांसाठȤ उपिèथत राहणे. 
८. गट ͪवकास अͬधकारȣ यांनी 
सोपͪवलेले अÛय आͬथ[क बाबींच े
कामकाज  

४  कǓनçठ 
लेखाͬध-
कारȣ  

१. शासकȧय अͧभकरण योजना व 
पंचायत सͧमती उपकर अनुदान 
तसेच अãपबचत अनुदान तसचे 
इतर योजना (असãयास) ×याÍंया 
खचा[ची कॅशबकेु तपासणे,चके 
तपासण,ेबँकेशी घेतलेला ताळमेळ 
तपासण,े×यांची जमाखचा[ची 
रिजèटस[ तपासण.े 
२. पंचायत सͧमतीकडील अͬĒम व 
अनामत यांÍया नɉदवéया तपासण े
व ×याÍंया वाͪष[क जमाखाचा[शी 
ताळमेळ घेण.े 
३. पंचायत सͧमतीकडील वेतन 
देयके,परुवणी वेतन देयके,सेवाǓनवƣृी 
,मानधनाची देयके,Ĥवासभƣा देयके, 
अͬĒम व अनामतीची देयके इ×यादȣ 
लेखापरȣ¢णाÍया Ǻçटȣने तपासणे. 
४. सहाáयक लेखाͬधकारȣ यांच े
अनुपिèथत ×यांची कामे पहाणे. 
५. गट ͪवकास अͬधकारȣ व 
सहाáयक लेखाͬधकारȣ यांनी 
सोपͪवलेलȣ कामे पहाणे.    

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
२.मा.मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील पğ 
Đ.रिजप/ͪवƣ/फ १ 
/आèथा/१९३१/९७/ 
Ǒद.७/७/१९९७  

 

५  वǐरçठ 
सहाáयक 
(लेखा) 

१. हèतांतǐरत योजनाचं े (िज.प. 
खचा[Íया योजनांसह) कॅशबकु 
ͧलǑहण,े चेक ͧलǑहणे व बँकेशी 
ताळमेळ घेण.े 
२. हèतांतǐरत योजनाचं े (िज.प. 
योजनांसह) सव[ देयके उदा.वेतन 
सेवाǓनवƣृी,Ĥवासभƣा,साǑदल,मानधन
, अनामती व अͬĒम यांची देयके, 
बांधकामाची देयके इ×यादȣ यांची 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग२/Ĥͬधकार 
/११२/१९८४ Ǒद.४/१/१९८४  
२.मा.मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील पğ 
Đ.रिजप/ͪवƣ/फ-१/आèथा/ 

 



सखोल छाननी, तपासणी कǾन 
ऑड[रचा शेरा ͧलǑहण.े 
३. हèतांतǐरत योजनांच े(िज.प. 
योजनांसह) तसेच अͧभकरण 
योजनांसह एकǒğत जमेच ेव खचा[चे 
माͧसक लेखे व वाͪष[क लेखे तयार 
करणे. 
४. अͧभकरण योजना, प.ंस.सेस, 
अãपबचत योजना व इतर सकंȧण[ 
योजना (असãयास) ×याचंी कॅशबकेु 
ͧलǑहणे व बँकेशी ताळमेळ घेणे. 
५. अͧभकरण योजनांची सव[ देयके 
(सेस अनुदान व अãपबचत अनुदान 
याÍंयासह) उदा. वेतन, Ĥवासभƣा, 
साǑदल, बांधकामाची देयके इ×यादȣ 
यांची सखोल तपासणी / छाननी 
कǾन प ेऑड[रचा शेरा ͧलǑहणे. 
६. सेस अनुदान व अãपबचत 
अनुदान यांचे माͧसक लेखे व 
वाͪष[क लेखे तयार करणे व ते 
पंचायत सͧमतीÍया एकǒğत 
लेÉयांसह सादर करणे. 
७. सहाáयक लेखाͬधकारȣ यांनी 
सोपͪवलेलȣ अÛय कामे. 
८. लेखा शाखेकडील कॅशबकु व 
कॅͧशअर कडील नɉɮवéया वगळता 
सव[ नɉदवéया (हèतांतǐरत योजना, 
िज.प. योजना, अͧभकरण योजना, 
उपकर अनुदान, अãपबचत इ×यादȣ) 
उदा.जमेची नɉदवहȣ  

१९३१/९७/ Ǒद.७/७/१९९७  

६  कǓनçठ 
सहाáयक 
(लेखा)  

Ǔनवƣृी वेतन देयके तयार करण ेव 
×यासंबधंीÍया नɉदȣ अɮयावत करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ.रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/ ११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
२.मा.मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ िजãहा पǐरषद 

 



र×नाͬगरȣ यांचकेडील पğ 
Đ.रिजप/ͪवƣ/फ १/आèथा 
/१९३१/९७/ Ǒद.७/७/१९९७  

७  कǓनçठ 
सहाáयक 
(रोखपाल)  

१. पंचायत सͧमती कडील 
कम[चाâयाÍंया सव[ देयकाÍंया रोख 
रकमा ͪवतरȣत करणे व ×याÍंया 
×याबɮदल पमेɅट रिजèटरला व 
देयकामÚये èवा¢âया घेणे. 
२. पेटȣ कॅशबकु युडीआर अमाऊंट 
रिजèटर इ×यादȣ रिजèटर ͧलǑहणे  
३. Ǔनवƣृी वतेन देयके तयार करण े
व ×यासबंधंीÍया नɉदȣ अɮययावत 
करणे. 
४. वेतन देयकातून अगर अÛय 
देयकातून वसूल केलेãया रकमा 
(उदा.भǓननी,åयवसाय कर, आयकर, 
आरडी,सोसायटȣ, बँक कज[ वसुलȣ, 
ͪवमा,वाहन कज[ हÜत े इ×यादȣ) 
याÍंया योÊय ×या लखेाशीषा[खालȣ 
भरणा करणे व संबंͬ धत काया[लाकड े
पाठͪवणे. 
५. इतर काया[लयाकडून आलेल े
ͫडमांड Ĝाफट, चेक वठवनू 
संबंͬ धताना ×याÍया रकमा आदा 
करणे, योÊय ×या सदरȣ भरणा 
करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग२/ 
Ĥͬधकार /११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
२.मा.मुÉय लेखा व ͪवƣ 
अͬधकारȣ िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील पğ 
Đ.रिजप/ͪवƣ/फ १/आèथा 
/१९३१/९७/ Ǒद.७/७/१९९७  

 

८  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(सांिÉयकȧ
) 

१. पंचायत सͧमती सेस अनुदान 
ĤाÜत कǾन घेणे, अंदाजपğक तयार 
करणे व कामांना Ĥशासाͩकय 
माÛयतेबाबत नɉदवहȣ ठेवणे. 
२. पंचायत सͧमती सेस अनुदान 
नɉदवéया अɮययावत ठेवणे व 
पğåयवहार. 
३. पंचायत सͧमती अãपबचत 
अनुदान पğåयवहार व Ĥèताव 
तयार करणे. 
४. वाͪष[क Ĥशासन अहवाल तयार 
करणे. 

  



५. दाǐरɾयरेषा गणना  
६. आͬथ[क गणना  
७  कम[चारȣ गणना  
८. राÏय उ×पÛन Ēामपचंायती व 
पंचायत सͧमती माǑहती  
९. èवण[ जयंती Ēाम रोजगार 
योजना, बचत गट Ēेडशेन Ĥèताव 
तयार करणे व आͬथ[क व भौǓतक 
उɮǑदçटे साÚय करणेसाठȤ आराखडा 
तयार करणे व पाठपरुावा करणे. 
१० èवण[ जयंती रोजगार योजना 
Ēामपचंायतीने तयार केलेल े
आराखड े तपासणी व एकǒğत 
आराखडा िजãहा Ēामीण यğंणेस 
सदर करणे. गरम पंचायातीना 
कळͪवणे व उप अͧभयंता / शाखा 
अͧभयंता यांना Ĥत देणे  
११. èवण[ जयंती रोजगार योजना 
तालुकाèतर ३० टÈके  
 

९  वǐरçठ 
सहाáयक 
(साĤͪव)  

१. पंचायत सͧमती सभा कामकाज 
नɉदवéया, पğåयवहार, अजɅडा व 
इǓतवƣृ ͧलǑहण.े 
२. आमसभा इǓतवƣृ,पğåयवहार  
३. पंचायत राज सͧमती Ĥæनावलȣ 
माǑहती. भाग २ माǑहती सादर 
करणे  
४. माǑहतीचा अͬधकार नɉदवहȣ 
ठेवणे व अहवाल पाठͪवणे. 
५. वाͪष[क Ĥशासन अहवाल संदभा[त 
प.ंस.सभेतील माǑहती देणे. 
६.मा.आयुÈत/मा.सहा.आयÈुत/मा.मु
काअ/ मा.उप.मुकाअ(सामाÛय) 
याÍंया  Ǔनरȣ¢ण ǑटपÖयाची पतू[ता 
कǾन घेणे. 
७. Ǔनयतकाͧलके पाठͪवणे. 
८. ͪव.अ.संभाåय ͩफरती काय[Đम व 
दैनǑंदÛया  

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२ / 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



९. पंचायत सͧमती सदèय यांचे 
Ĥवासभƣा देयक तयार करण े 
१०. गट ͪवकास अͬधकारȣ याÍंया 
दैनǑंदनी व संभाåय ͩफरती काय[Đम 
तयार करणे  
 

१०  वरȣçठ 
सहाáयक 
Ēामपंचाय
त व 
समाज 
कãयाण  

१. लेखा परȣ¢ण पूत[ता  
२. Ēामपंचायतीना अनदुान वाटप 
करणे. 
३. शौचालय Ĥèताव मंजूर व 
अनुदान वाटप करणे. 
४. अãपबचत  
५. ६०/४० योजनेतून गटारे बांधणे 
Ĥèताव मंजुरȣसाठȤ पाठͪवणे. 
६. यशवतं Ēामसमɮृधी योजना 
Ĥèताव पाठͪवणे, कामाच े आदेश 
देणे व खचा[चा Ǒहशेब ठेवणे व 
अहवाल पाठͪवणे. 
७. èमशानशडे Ĥèताव पाठͪवणे. 
८. िजãहा Ēामͪवकास Ǔनधी कज[ 
Ĥèताव व कज[ वसुलȣ बाबत 
काय[वाहȣ करणे. 
९. िजãहा Ēामͪवकास Ǔनधी ५० 
टÈके अंशदान जमा करणे. 
१०.जनसुͪवधा व नागरȣ सुͪवधा  
११.याğा èथळांच ेĤèताव व माǑहती 
पाठͪवणे. 
१२.सांसद आदश[ Ēाम योजनेची 
माǑहती तयार करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 

११ कǓनçठ 
सहाáयक 
(तगाई) 

१. तगाई कज[ वसुलȣ करणे. Ǒहशेब 
ठेवणे व दरमहा अहवाल पाठͪवणे व 
कज[ वसुलȣ बाबत पğåयवहार 
करणे. 
२. टँकरɮवारे पाणी परुवठा करणे 
आͨण ×या संदभा[तील पğåयवहार   
३. अͧभलेख क¢  
४. जडवèतू सĒंह नɉदवहȣ  

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



१२ कǓनçठ 
सहाáयक  
आèथापना  

१. आèथापना ͪवषयक बाबींची 
माǑहती पाठͪवणे. 
२. आèथापना ͪवषयक बाबींची 
माͧसक/ ğैमाͧसक/वाͪष[क Ǔनयत 
काͧलके पाठͪवणे व नɉदȣ ठेवणे. 
३. पंचायत सͧमती अंतग[त 
सेवाǓनवƣृ होणाâया कम[चाâयांची 
वेतन Ĥकरणे तयार करण.े 
४. प.ंस.अंतग[त सेवाǓनवƣृ होणाâया 
कम[चाâयानंा सेवाǓनवƣृीच ेǑदवशी 
काय[मुÈत करणे. 
५. सव[ संवगा[Íया सव[ कम[चाâयांची 
मूळ सेवा पèुतके नɉदȣसह 
अɮययावत करणे. 
६. रजा मंजुरȣ व ×याÍया नɉदȣ 
ठेवणे. रजा Ǒहशेब पणू[ करणे  
७. पाğ कम[चाâयाÍंया वाͪष[क 
वेतनवाढȣ काढणे व नɉदȣ ठेवणे. 
८. सव[ ĤकारÍया वेतन Ǔनिæचती 
करणे  
९. बदãया बाबत सव[ संवग[ 
कम[चाâयांची माǑहती पाठͪवणे  
१०.Ǔनवडणूक सदंभा[त मागणीĤमाणे 
महसलू खा×याला माǑहती सादर 
करणे  
११.जामीन कदबे जतन करणे व 
×यासंदभा[त सव[ पğåयवहार  
१२.गोपनीय अहवाल ͪवषयक सव[ 
पğåयवहार  
१३.िजãहा भͪवçय Ǔनवा[ह Ǔनधी 
संबधंात नवीन खाते उघडणे, कज[ 
Ĥèताव तपासणे व पğåयवहार  
१४.आèथापनाͪवषयक èथायी 
आदेशांच ेजतन करणे. 
१५.सव[ संवगा[Íया कम[चायाɍÍया 
जçेठता सचूीसाठȤ दरवषȸ सव[ 
संबंͬ धत खाते Ĥमुखांना माǑहती 
सादर करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



१६.पंचायत सͧमतीÍया वाͪष[क 
Ĥशासन अहवालासाठȤ Ĥकरण ३ 
भाग १ ची माǑहती तयार करणे  
१७.पंचायत सͧमती अंतग[त 
कम[चाâयाकंड ेसोपͪवलेãयाअǓतǐरÈत 
काय[भाराबाबत अǓतǐरÈत काया[भार 
मेहनताना मजूंर करणे. 
१८.èथाǓनक Ǔनधी लेखा, ͪवƣ 
ͪवभाग, महालेखाकार यांचेकडील 
लेखा परȣ¢णाच ेवळेी रेकॉड[ 
दाखͪवणे व ×यासंबधंी आवæयक ती 
माǑहती परुͪवणे. 
१९.काया[सनाकड ेĤाÜत झालेãया सव[ 
टपालाची नɉद ǐरसीट रिजèटर मÚये 
नɉदͪवणे  
२०.पंचायत सͧमती अंतग[त 
काया[लयीन कम[चारȣ व पशुसंवध[न 
ͪवभांतग[त काय[रत कम[चारȣ यांची 
माͧसक वतेन देयके तयार करणे. 
२१.Ĥवासभƣा देयके तपासून 
मंजुरȣसाठȤ पचंायत सͧमतीÍया अथ[ 
शाखेकड ेपाठͪवणे. 
२२.अǓतǐरÈत मेहनताना देयके 
तयार करणे. 
२३.वɮैयकȧय खचा[ची ĤǓतपतूȸ देयके 
तयार कǾन तपासनू अथ[ शाखेकड े
पाठͪवणे. 
२४.वेतन दाखले तयार करणे. 
२५.वाहनचालक / पǐरचर यांची 
अǓतकाͧलक भƣा देयके तयार 
करणे. 
२६.वाढȣव महागाई भƣा, वेतन 
Ǔनिæचती, आगाव ूवेतन वाढȣ 
फरकाची देयके तयार करणे. 
२७.कम[चारȣ गणना माǑहती तयार 
करणे. 
२८.सव[ खा×यांना आवæयक असलेलȣ 
अंदाजपğकाची माǑहती सादर करणे. 



२९.Ǔनवासèथान भाड ेवसुलȣ नɉदवहȣ 
ठेवणे. 

१३  कǓनçठ 
सहाáयक 
èवीय 
सहाáयक 
साĤवी २  

१. मा.सभापती व मा.उपसभापती 
यांचे माͧसक मानधन/Ĥवासभƣा 
देयक तयार करणे. 
२. मा.सभापती व मा.उप सभापती 
यांचे सूचनेनुसार इतर पğåयवहार 
करणे. 
३. काया[सनाकड ेĤाÜत झालेãया सव[ 
टपालाची नɉद ǐरसीट रिजèटर मÚये 
करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 

१४  कǓनçठ 
सहाáयक 
(इंǑदरा 
आवास 
योजना)  

१. इंǑदरा आवास योजना आͨण 
संपणू[ Ēामीण रोजगार योजना ५० 
टÈके Ēामपचंायत èतर योजनांÍया 
फाईãस व नèती सांभाळणे. 
२. रमाई आवास योजना. 
३. राजीव गांधी Ǔनवारा योजना 
भाग १ व २ चे योजनांÍया फाईãस 
आͨण नèती सांभाळणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 

१५  कǓनçठ 
सहाáयक 
(भांडार)  

१. संपणू[ काया[लयासाठȤ ͧमळणारे 
लेखनसाǑह×य आणणे,खरेदȣ करणे 
×याचा ͪवǑहत नमुना नɉदवहȣत 
Ǒहशेब ठेवणे. 
२. दरूÚवनी व वीज देयके तयार 
करणे ×यासंबधंीÍया नɉदवéया ठेवनू 
×या अɮययावत करणे. 
३. पंचायत सͧमती अंतग[त सव[ 
ͪवभागांची साǑदल देयके तयार 
करणे,×यांची नɉद योÊय नɉदवéयात 
ठेवनू ×या अɮययावत करणे. 
४. ĤाÜत झालेãया सव[ टपालाची 
नɉद ǐरसीट रिजèटर मÚये ठेवणे. 
५. अ.नं. १ ते ३ Íया नɉदवéया 
अɮययावत ठेवणे तसेच माͧसक 
अहवाल तयार करणे. 
६. जÛम-म×ृयू नɉदȣचे दाखले देणे. 
७. जÛम-म×ृयू अहवाल संगणीकृत 
करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२ / 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



८. १३ वा ͪवƣ आयोगाच े काम 
करणे. 
९. काया[लयाÍया वापरत असलेãया 
वाहनाचा परवाना नतुनीकरण कǾन 
घेण,ेटॅÈस भरणे, इǓतहास नɉदवहȣ 
व रोजवहȣ ठेवून ती अɮयावत 
करणे. 

१६  कǓनçठ 
सहाáयक  
आèथापना 
२ Ēाम 
पंचायत  

१. आèथापना ͪवषयक बाबींची 
माǑहती पाठͪवणे. 
२. आèथापना ͪवषयक बाबींची 
माͧसक/ ğैमाͧसक/वाͪष[क Ǔनयत 
काͧलके पाठͪवणे व नɉदȣ ठेवणे. 
३. पंचायत सͧमती अंतग[त 
सेवाǓनवƣृ होणाâया कम[चाâयांची 
वेतन Ĥकरणे तयार करण.े 
४. प.ंस.अंतग[त सेवाǓनवƣृ होणाâया 
कम[चाâयांना सेवाǓनवƣृीच ेǑदवशी 
काय[मुÈत करणे. 
५. सव[ संवगा[Íया सव[ कम[चाâयांची 
मूळ सेवा पèुतके नɉदȣसह 
अɮययावत करणे. 
६. रजा मंजुरȣ व ×याÍया नɉदȣ 
ठेवणे. रजा Ǒहशेब पणू[ करणे  
७. पाğ कम[चाâयाÍंया वाͪष[क 
वेतनवाढȣ काढणे व नɉदȣ ठेवणे. 
८. सव[ ĤकारÍया वेतन Ǔनिæचती 
करणे  
९. Ēामसेवक बदãया व बदãया 
बाबत कम[चाâयांची माǑहती पाठͪवणे  
१०.Ǔनवडणूक सदंभा[त मागणीĤमाणे 
महसलू खा×याला माǑहती सादर 
करणे  
११.जामीन कदबे जतन करणे व 
×यासंदभा[त सव[ पğåयवहार  
१२.गोपनीय अहवाल ͪवषयक सव[ 
पğåयवहार  
१३.िजãहा भͪवçय Ǔनवा[ह Ǔनधी 
संबधंात नवीन खाते उघडणे, कज[ 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



Ĥèताव तपासणे व पğåयवहार  
१४.आèथापनाͪवषयक èथायी 
आदेशांच ेजतन करणे. 
१५.Ēा.ͪव.अ. व Ēामसेवक  
कम[चायाɍÍया जेçठता सूचीसाठȤ 
दरवषȸ सव[ संबंͬ धत खाते Ĥमुखांना 
माǑहती सादर करणे. 
१६.पंचायत सͧमतीÍया वाͪष[क 
Ĥशासन अहवालासाठȤ Ĥकरण ३ 
भाग १ ची माǑहती तयार करणे  
१७.पंचायत सͧमती अंतग[त 
कम[चाâयाकंड ेसोपͪवलेãया 
अǓतǐरÈत काय[भाराबाबत अǓतǐरÈत 
काया[भार मेहनताना मंजरू करणे. 
१८.èथाǓनक Ǔनधी लेखा, ͪवƣ 
ͪवभाग, महालेखाकार यांचेकडील 
लेखा परȣ¢णाच ेवळेी रेकॉड[ 
दाखͪवणे व ×यासंबधंी आवæयक ती 
माǑहती परुͪवणे. 
१९.काया[सनाकड ेĤाÜत झालेãया सव[ 
टपालाची नɉद ǐरसीट रिजèटर मÚये 
नɉदͪवणे  
२०.Ĥवासभƣा देयके तपासून 
मंजुरȣसाठȤ पचंायत सͧमतीÍया अथ[ 
शाखेकड ेपाठͪवणे. 
२१.अǓतǐरÈत मेहनताना देयके 
तयार करणे. 
२२.वɮैयकȧय खचा[ची ĤǓतपतूȸ देयके 
तयार कǾन तपासनू अथ[ शाखेकड े
पाठͪवणे. 
२३.वेतन दाखले तयार करणे. 
२४.वाढȣव महागाई भƣा, वेतन 
Ǔनिæचती, आगाव ूवेतन वाढȣ 
फरकाची देयके तयार करणे. 
२५.कम[चारȣ गणना माǑहती तयार 
करणे. 
२६.सव[ खा×यांना आवæयक असलेलȣ 
अंदाजपğकाची माǑहती सादर करणे. 



१७  कǓनçठ 
सहाáयक 
Ēाम 
पंचायत  

१. èथाǓनक Ǔनधी लेखा,ͪवƣ ͪवभाग 
यांचेकडील लेखा परȣ¢णाचे वेळी 
रेकॉड[ दाखͪवणे व ×यासंबधंी 
आवæयक ती माǑहती  
२. काया[सनाकड ेĤाÜत झालेãया सव[ 
टपालाची नɉद ǐरसीट रिजèटर मÚये 
नɉदͪवणे. 
३. आंतरजातीय ͪववाह Ĥèताव. 
४. कलाकार मानधन. 
५. समाजकãयाण ͪवषयाचे काम 
६. पंचायत सͧमती उपकर 
अनुदानातून ËयावयाÍया योजनांची 
अंमलबजावणी  

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२ / 
Ĥͬधकार /११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 

 

१८  वरȣçठ 
सहाáयक 
संĒारोयो  

१. एसजीआरवाय अंतग[त २० टÈके 
िजãहा èतर आͨण ३० टÈके 
तालुकाèतर Ĥèताव छाननी करणे. 
२. ३० टÈके तालुकाèतर कामांना 
Ĥशासͩकय मंजरुȣ देणे. 
३. योजनांची नɉदवहȣ अɮययावत 
ठेवणे. 
४. दरमहा अहवाल पाठͪवणे. 
५. लेखापरȣ¢णास माǑहती उपलÞध 
कǾन देणे. 

संपणू[ Ēामीण रोजगार 
योजना माग[दश[क त×व ेसन 
२००५  

 

१९  कǓनçठ 
सहाáयक 
कृषी शाखा  

१. पज[Ûयमान 
साÜताǑहक,पाͯ¢क,माͧसक, ğैमाͧसक 
अहवाल पाठͪवणे व नɉदवǑह 
अɮययावत ठेवणे. 
२. वसलुȣ बाबतची लेखाͧशष[ वार 
चलने तयार कǾन ती पचंायत 
सͧमतीÍया अथ[ शाखेकड ेपाठͪवणे. 
३. कृषी ͪवभागाशी संबंͬ धत èथायी 
आदेश संकͧलत करणे व नèती 
जतन करणे. 
४. कृषी ͪवभागाशी संबंͬ धत साǑदल 
देयके तयार करणे. 
५. कृषी शाखेकड ेĤाÜत झालेãया 
सव[ टपालाची नɉद ǐरसीट रिजèटर 
मÚये नɉदͪवणे  

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



६. èथाǓनक Ǔनधी लेखा,ͪवƣ 
ͪवभाग, महालेखाकार यांचेकडील 
लेखा परȣ¢णाच ेवळेी रेकॉड[ 
दाखͪवणे व ×यासंबधंी आवæयक ती 
माǑहती परुͪवणे. 

२०  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(आरोÊय 
पय[व¢ेक) 

१. Ēा.प.ं ना टȣ.सी.एल.पावडर 
परुͪवणे. 
२. Ĥा.आ.कɅ ġांचा कुटंुब कãयाण 
अहवाल घेणे. 
३. ĤभागǓनहाय Ĥभाग सͧमती सभा 
घेणे व २० कलमी कामाचंा आढावा. 
४. कुटंुब कãयाण योÊय जोडपी 
गोषवारा एकǒğकरण  
५. Ĥशासन अहवाल Ĥकरण १२ 
६. कुटंुब कãयाण अहवाल 
एकǒğकरण. 
७. कुटंुब कãयाण तालुका आढावा 
सभा. 
८. Ēामसेवक सभेत पाणी 
शुÚदȣकरण आढावा घेणे  
९. आरोÊय ͪवषयक तĐारȣंची 
चौकशी अहवाल. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 

२१  पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 
(ͪवèतार) 

१. पशसुंवध[न खा×यातील वग[ ३ व 
वग[ ४ कम[चाâयांची 
आèथापनाͪवषयक व लेखाͪवषयक 
सव[ कामकाज चालͪवणे. 
२. प.ंस. सेस फंडातील योजनांचे 
आराखड ेतयार कǾन राबͪवणे. 
३. दरमहा तालकुा èतरावर सव[ 
Įेणी १ Íया पशुधन ͪवकास 
अͬधकारȣ व पशुधन पय[व¢ेक यांची 
माͧसक बठैक घेऊन ×यात ͪवǑहत 
केलेलȣ Ǔनयतकाͧलके ͪववरण पğ े
यांची माǑहती सकंͧलत कǾन 
िजãहा काया[लयास वळेेत पाठͪवणे. 
४.िजãहा काया[लयाकडून शासन 
अनुदान िजãहा पǐरषद सेस या 
खाती घेÖयात आलेãया ͪवͪवध 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



योजनांची अमलबजावणी करणे. 
प.ंस.èतरावर तांǒğक कामावर 
देखरेख व Ǔनयंğण. 
५. Įेणी १ Íया दवाखाÛयास भेट 
देवनू Ǔनरȣ¢ण करणे. तपासणी 
करणे व माग[दश[न करण.े Įेणी २ 
Íया दवाखाÛयावर सव[ Ĥकारच े
Ǔनयंğण ठेवणे. 
६. तालÈुयातील Įेणी १ व Įेणी २ 
दवाखाÛयाÍया ͪवचारͪवǓनमयाने 
लसीकरण, पशुͪ वषक याğातील 
मेळाव,े रोगǓनदान ͧशǒबरे 
इ.आयोिजत कǾन पार पाडणे. 
७. वग[ ३ व वग[ ४ कम[चाâयांच े
गोपनीय अͧभलेख ͧलǑहणे व िजãहा 
काया[लयास सादर करणे. 
८. तालÈुयामÚये ͪवͪवध वेळी 
Ǔनमा[ण होणाâया साथीÍया रोगाची 
वेळीच नɉद घेऊन ×याÍया 
Ǔनयंğनाची Ĥभावी åयवèथा करणे. 
Ĥ×य¢ भेटȣ देऊन उपचार व 
ĤǓतबधंक उपाय करणे. 
तालुÈयातील रोगĒèत भागाचा 
आढावा घेऊन ×याǑठकाणी संबंͬ धत 
रोगĤǓतबधंक लसीकरण करणे 
तसेच ५ ͩकमी पǐरसरात èवÍछ 
लसीकरण करणे. 
९. औषधे, पोषण आहार ह×यारे व 
अवजारे याबाबत आढावा घेऊन ती 
कमी पडणार नाहȣ याची काळजी 
घेण.े 
१०.एकाि×मक Ēामीण ͪवकास 
काय[Đमाखालȣ, दाǐरġय रेषखेालȣल 
लाभधारकास खरेदȣ कǾन 
ËयावयाÍया सͧमतीवर काम करणे 
व खरेदȣÍया वेळी यांǒğक सãला 
देणे. 
(अ) गावǓनयोजानाबाबत 



Ēामपचंायतीना गावÍया साधनसंपƣी 
सह पशुसंवध[न योजना आखÖयाची 
मदत करावी. 
११.संकरȣत गोपालन, वराह ͪवकास, 
कुÈकुटपालन या बाबीकंड ेĒामèथांच े
ल¢ कɅ Ǒġत करÖयासाठȤ ͪवèतार 
काय[ करणे. 
१२.िजãहा काया[लयाकडून व वरȣçठ 
काया[लयाकडून वळेोवेळी ĤाÜत 
होणाâया सूचनांÍया अनुषगंाने सव[  
१३.Ĥशासͩकय काय[ – अͬधनèत 
सव[ पशुवɮैयकȧय दवाखाना Įेणी २ 
ला वेळोवळेी भेटȣ देऊन आवæयक 
माग[दश[न करणे व Ǔनरȣ¢ण करणे. 
गटपातळीवर लेखा आ¢ेप Ǔनरȣ¢ण 
Ǒटपणी इ.चे अनुपालन करणे. 
१४.कृती ͧशǒबरे / मेळाव ेशेतकरȣ 
Ĥͧश¢ण ͧशǒबरे आदȣंचे आयोजन 
करणे. Ēामसभा आयोजन कǾन 
पशसुंवध[न काया[चा Ĥसार करणे. 
दÊुधो×पादनाच ेआयोजन. 
१५.काया[लयातील रिजèटर नè×या 
पğåयवहार अɮययावत ठेवणे. 
१६.सहकारȣ दÊुधउ×पादन संèथांना 
ताǒंğक माग[दश[न करण.े दÊुध 
संकलनाबाबत योÊय माग[दश[न 
करणे. 
१७.राçĚȣय काय[ĐमामÚये भाग घेण.े 
१८.वरȣçठ अͬधकाâयांनी ĤसंगानुǾप 
नेमून Ǒदलेãया बाबींची पतू[ता करणे. 

२२  सहाáयक 
पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 
/ पशधुन 
पय[व¢ेक  

१. पंचायत सͧमती मधून राबͪवãया 
जाणाâया पशुसवंध[न ͪवषयक सव[ 
योजनांचे अमलबजावणीसाठȤ 
ग.ͪव.अ. व प.ͪव.अ. यांना सहाáय 
करणे. 
२. २० कलमी काय[Đम 
अमलबजावणीसाठȤ प.ͪव.अ. यांना 
सहाáय करण.े 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार /११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



३. पशधुन ͪवभागाÍया सव[ नè×या 
व बारǓनशी ͪवǑहत नमुÛयात 
अɮयावत ठेवण.े 
४. पशसुंèथाĤमखु रजेवर गेãयास 
रजाराखीव àहणून काम करणे. 
५. तालकुातंग[त साथीÍया वेळी 
ͩफरता प.प. àहणून काम पहाणे. 
६. तालÈुयाचे सव[ ͪपǐरऑडीकल 
वेळेत व ͪवǑहत नमुÛयात सादर 
करणे. 
७. तालकुा आढावा ͧमǑटगंचे इǓतवƣृ 
तयार करणे. 
८. ग.ͪव.अ. व प.ͪव.अ. (ͪवèतार) 
यांनी वेळोवेळी Ǒदलãेया सचूनांनुसार 
काय[वाहȣ करणे. 

२३  कृषी 
अͬधकारȣ 
(ͪव.घ.यो) 
कृषी 
अͬधकारȣ  

१. ͪव.घ.यो. लाभाधȸ Ǔनवड करणे. 
२. Ǔनͪवçठा देणे व ͪवͪवध बाबींवर 
लाभ देणे. 
१. ͪवशषे घटक योजना आǑदवासी 
ͧमनी माडा योजना राबͪवÖयाबाबत 
काय[वाहȣ करणे. 
२. आǑदवासी ¢ेğाबाहेरȣल आǑदवासी 
शेतकâयांसाठȤ योजना राबͪवणे 
(ओ.टȣ.एस.पी. योजना) 
३. रासायǓनक खते गुणǓनयंğण 
संबंͬ धच ेकामे करण.े 
४. रासायǓनक खते नमुन ेकाढणे. 
५. रासायǓनक खते अĤमाͨणत 
नमुनेबाबत योÊय ती काय[वाहȣ (जसे 
या बाबतची कोट[ Ĥकरणे/ 
ͪवĐȧबदंȣ/आदेश/नोटȣस बजावणे 
वैगेरे) करण.े 
६. रासायǓनक खते ͪवĐȧ कɅ ġास 
भेटȣ देऊन योÊय ती तपासणी करणे 
व माͧसक परुवठा ͪवĐȧ अहवाल 
सादर करणे. 
७. कȧटकनाशक औषधे गुण 
Ǔनयंğण संबंधीचे नमुने काढणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ Ǒद 
४/१/१९८४  
मा.कृषी ͪवकास अͬधकारȣ 
यांचे कडील पğ Đ.रिजप / 
कृषी/अ.१/३९२/२८५४/२००७ 
Ǒदनांक १३/९/२००७  

 



८. अĤमाͨणत बी-ǒबयाणे सदंभा[तील 
नेमून Ǒदलेलȣ (जसे अĤमाͨणत 
ǒबयाणे ͪवĐȧ बदंȣ आदेश / ×या 
संबंͬ धची Ûयायालयीन Ĥकरणे) कामे 
करणे. 
९. खासदार / आमदार / मंğी 
महोदय यांचे तालुका पातळीवरȣल 
दौâयास हजर राहून कृषी ͪवषयक 
योजना व संबधंीत कामकाजाÍया 
संदभा[तील अहवाल सादर करणे. 
१०.पाणलोट ͪवकास काय[ĐमाÍया 
संबधातील ͪवकास कामे करणे. 
११.कृषी ͪवभागाकड ेपğåयवहार 
सांभाळणे. 
१२.महाराçĚ िजãहा पǐरषद व 
पंचायत सͧमती अͬधǓनयमातील 
तरतुदȣÍया अनुषंगाने िजãहा 
पǐरषदेचे मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ 
यांनी उपरोÈत काय[सुचीमधील व 
×या åयǓतǐरÈत वळेोवेळी 
सोपͪवलेलȣ इतर कामे पार पाडणे. 

२४  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(कृषी) 
१,२,३ 

१. खरȣप,रÞबी व उÛहाळी हंगाम 
ͪपक पेरणी व ͪपक पǐरिèथती 
बाबत अहवाल तयार करणे. 
२. दैनǑंदन पाऊसमान सदंभा[तील 
अहवाल सादर करणे. 
३. नैसͬग[क आपƣीमळेु (अǓतवçृटȣ, 
परू,गारपीट व इतर) ͪपकांच े
नुकसानीबाबतच ेअहवाल सादर 
करणेबाबत  
४. अवष[णजÛय परȣिèथतीत ͪपकांच े
नुकसानीच ेवा नैसͬग[कआपƣीमÚये  
ͪपक नुकसानीच ेपचंनामे करणे व 
अहवाल सादर करणे. 
५. रोजगार हमी योजने अंतग[त 
जवाहर ͪवǑहरȣचे Ĥèताव तयार 
करणे व समÛवय सͧमतीची मंजूरȣ 
घेऊन पढुȣल काय[वाहȣ करणे. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ Ǒद. 
४/१/१९८४  
मा.कृषी ͪवकास अͬधकारȣ 
यांचे कडील पğ Đ.रिजप/ 
कृषी/अ.१/३९२/२८५४/२००७ 
Ǒदनांक १३/९/२००७  

 



६. सुधाǐरत अवजारे कȧटकनाशक 
औषधे व िजÜसम खताच ेजैͪवक 
खताचे वाटप करÖयाबाबतची 
काय[वाहȣ करणे. 
७. गोदाम पय[व¢ेण संदभा[तील 
काय[वाहȣ करणे. 
८. कɅ ġ पुरèकृत गळीत धाÛय 
ͪवकास काय[Đम कडधाÛय ͪवकास 
काय[Đम तणृधाÛय ͪवकास काय[Đम 
मका ͪवकास काय[Đम योजना, 
नोåहाड[ बोड[ योजना इ. योजना 
राबͪवण.े 
९. वन महो×सव काय[Đम २० 
कलमी काय[Đम राबͪवणे. 
१०.ͧसचंन योजना पीक संर¢ण 
योजनेची कामे पार पाडणे. 
११.ͪपकावरȣल कȧड व रोगाबाबत 
शेतकâयांना माग[दश[न करणे व या 
संदभा[तील साÜताǑहक अहवाल सादर 
करणे. 
१२.बायोगॅस योजना, महाउजा[ 
योजना राबͪवणे. 
१३.िजãहा पǐरषद व पचंायत 
सͧमती अͬधǓनयम  

२५  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
Ēाम- 
पंचायत 
१,२,३,४  

१. Ēामपंचायत दÜतर तपासणी. 
२. Ēामपंचायत कामकाजासंदभा[त 
तĐार अज[ चौकशी. 
३. अपहार Ĥकरणे चौकशी. 
४. Ēामपंचायत ͪवभाजनाचे Ĥèताव 
पाठͪवणे तसेच नवीन Ēामपचंायत 
èथापनेबाबत Ĥèताव पाठवणे. 
५. Ēामपंचायत Ǔनवडणुकȧसंबधंीची 
माǑहती पाठͪवणे. 
६. Ēा.प.ंमाफ[ त राबͪवãया जाणाâया 
ͪवͪवध योजनांची अमलबजावणी 
कामकाज पहाण.े 
७. Ēा.प.ंकारभारावर पय[वे¢ण व 
Ǔनयंğण. 

१.मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ,िजãहा पǐरषद 
र×नाͬगरȣ यांचकेडील आदेश 
Đ. रिजप/साĤͪव/ग-२/ 
Ĥͬधकार/११२/१९८४ 
Ǒद.४/१/१९८४  
 

 



८. Ēामपचंायतीची अंदाजपğके 
तपासून मंजुरȣ देणे. 
९. Ēा.प.ं वाͪष[क Ĥशासन अहवाल 
एकğीकरण करणे. 
१०.Ēाम ͪवकास अͬधकारȣ / 
Ēामसेवक यांÍया सभा घेण ेव 
Ēा.पं.कडील माͧसक अहवाल 
संकलन करणे. 
११.Ēा.प.ंलेखापरȣ¢ण मुɮदे पतू[ता 
बाबत कामकाज पहाणे. 
१२.Ēा.प.ंसदèय Ĥͧश¢ण / मेळाव े
घेण.े 
१३.सरपंच सͧमती सभेचे सͬचव 
àहणून कामकाज पहाणे. 
१४.िजãहा Ēा.पं.अͬधकाâयांना 
वेळोवेळी लागणारȣ माǑहती सकंͧलत 
कǾन परुͪवणे. 
१५.Ēामपचंायत कारभाराबाबत तĐार 
अज[ चौकशी  
१६.संपणू[ Ēामीण रोजगार योजनेच े
काम करणे. 

२६  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(एम.एस.
आर.एल.ए
म.) 

१. दाǐरġय रेषखेालȣल यादȣ खालȣल 
Ĥèताव. 
२. कज[ Ĥèताव तयार करणे. 
३. Ĥ×येक लाभाथȸचे कज[ Ĥèताव 
तयार करणे. 
४. बँकेत Ĥèताव. 
५. बचत गट  
६. Ĥͧश¢ण 
७. मूãयमापन 
८. Ēुप फायनाÛस 
९. लाभाथȸ मालमƣा 
१०.बँक सभा  
११.अनुदान नɉद वहȣ  
१२.माͧसक अहवाल 
१३.लाभाथȸचे Ĥèताव 

  

२७  कǓनçठ 
सहाáयक 

१. काया[लयात येणारे सव[ टपाल 
यांचे आवक व जावक करणे. 

  



(बारǓनशी) २. अध[शासकȧय पğ,े तारा इ. १० 
संदभ[ नɉदवéयाĤमाण ेसंदभ[ 
नɉदͪवणे. 
४. ǐरसीट आͨण केस रिजèटरचा 
गोषवाâयाचे सव[ ͪवभागाचं े
एकğीकरण करणे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण Ǔनण[य ĤͩĐयेतील पय[व¢ेण व जबाबदारȣचे उƣरदाǓय×व Ǔनिæचत कǾन 

काय[ पÚदतीच ेĤकाशन 

(कामाचा Ĥकार/नाव) 

अ.Đ. कामाचे èवǾप  कालावधी/Ǒदवस  कामासाठȤ 
जबाबदार 
अͬधकारȣ / 
कम[चारȣ  

अͧभĤाय  

१  Ēामपंचायतीची तपासणी  दर मǑहÛयाला  ग.ͪव.अ. व 
ͪवèतार अͬधकारȣ 
पंचायत सͧमती  

मु.Ēाप.अͬध. 
१९५८ च ेकलम 
१४०  

२  तालÈुयालȣल Ĥा.आ.कɅ ġ 
पशसुंवध[न दवाखाने व 
तालकुा èकूल 

  

वषा[तून १ वेळा  ग.ͪव.अ. /स.ले.अ.  

 

 

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लायातील नमुÛयामÚये कामाचे Ĥकटȣकरण  

संघटनांच ेल¢ वाͪष[क  

अ.Đ. काम / काय[  कामाचे Ĥमाण  आͬथ[क ल¢  अͧभĤाय  
 
 

---- Ǔनरंक ---- 
 
 
 

 

कलम ४ (१) (ब) ३ 

कलम ४ (१) (ब) ४ नमुना अ  



 

 

कामाची कालमया[दा ................ काम पणू[ होÖयासाठȤ 

Ĥ×येक कामाची कालमया[दा  

अ.Đ. काम / काय[ Ǒदवस / तास पणू[ 
करÖयासाठȤ 

जबाबदार 
अͬधकारȣ 

तĐार Ǔनवारण 
अͬधकारȣ 

१ Ēामपचंायतीची तपासणी  १ Ǒदवस  ग.ͪव.अ. व 
ͪवèतार अͬधकारȣ 
पंचायत सͧमती  

खाते Ĥमुख  

२ तालÈुयालȣल Ĥा.आ.कɅ ġ 
पशसंुवध[न दवाखाने व 
तालकुा èकूल  

 

Ĥ×येकȧ १ Ǒदवस  ग.ͪव.अ. /स.ले.अ. खाते Ĥमुख  

 

 

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील कामाÍया संबंͬ धत अͬधǓनयम 

अ.Đ. सूचना पğानुसार Ǒदलेले ͪवषय  Ǔनयम Đमाकं व वष[  अͧभĤाय असãयास  
१ पंचायत सͧमती कारभारावर 

Ǔनयंğण ठेवणे. 
महाराçĚ िजãहा पǐरषदा व 
पंचायत सͧम×या 
अͬधǓनयम १९६१  

--- 

२ Ēामपचंायत कारभारावर Ǔनयंğण 
ठेवणे. 

मुंबई Ēामपचंायत 
अͬधǓनयम १९५८  

--- 

 

 

 

 

 

कलम ४ (१) (ब) ४ नमुना ब   

कलम ४ (१) (ब) ५ नमुना अ  



  

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील कामाÍया संबंͬ धत शासन Ǔनय[य 

अ.Đ. 
 

शासन Ǔनण[यानुसार Ǒदलेले ͪवषय शासन Ǔनय[य Đमाकं व 
तारȣख 

अͧभĤाय असãयास 

 
 

----Ǔनरंक---- 
 
 

  

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील कामाÍया संबंͬ धत पǐरपğक  

अ.Đ. 
 

शासन पǐरपğकानुसार Ǒदलेले 
ͪवषय 

पǐरपğक Đमाकं व तारȣख अͧभĤाय असãयास 

 
 

----Ǔनरंक---- 
 
 

  

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयीन आदेश / धोरणा×मक पǐरपğके / शासन Ǔनण[य   

अ.Đ. 
 

  ͪवषय   Đमांक व तारȣख अͧभĤाय असãयास 

 
 

----Ǔनरंक---- 
 
 

कलम ४ (१) (ब) ५ नमुना ब   

कलम ४ (१) (ब) ५ नमुना क   

कलम ४ (१) (ब) ५ नमुना ड    



 

 

    आèथापना ͪवकास ͪवभागाÍया काया[लयामÚये उपलÞध दèतऐवजांची यादȣ 

अ.Đ. दèतऐवजाचा 
Ĥकार  

ͪवषय  संबंͬ धत åयÈती / 
पदनाम  

åयÈतीचे Ǒठकाण 
/ उपरोÈत 
काया[लयात 

उपलÞध नसãयास 
१  २  ३  ४  ५  
१  नèती  Ēामपचंायतीच ेͪवघटन / ͪवभाजन  वरȣçठ सहाáयक 

(Ēामपचंायत 
संकलन) 

 

२  नèती  Ēामपचंायत अͬधǓनयम १९५८ चे 
कलम १२५ अंतग[त ठोस करारास 
मंजुरȣ देणे बाबत  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
(पंचायत) 

 

३  नèती  महाराçĚ िजãहा पǐरषद व पचंायत 
सͧमती कलम ५४ (२) बाबतच े
गैरåयवहाराचे Ĥकरणे शासनाकड े
पाठवणे. 

ͪवèतार अͬधकारȣ 
(पंचायत) 

 

४  नèती  िजãहा Ēाम ͪवकास Ǔनधीचे काम 
करणाâया वग[ ३ Íया कम[चाâयाÍंया 
पदांस मुदत वाढ देणे बाबत  

वरȣçठ सहाáयक 
(Ēामपचंायत 
संकलन) 

 

५  नèती  िजãहा पǐरषद व पचंायत 
सͧम×यांमधील सदèयाÍंया 
अपाğतेबाबतची अͪपले  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
(पंचायत) 

 

६  नèती  िजãहा पǐरषद वग[ ३ Íया 
कम[चाâयाÍंया अͪपलांची Ĥकरणे  

वरȣçठ सहाáयक 
(Ēामपचंायत 
संकलन) 

 

७  नɉɮपèुतके  यशदा Ĥͧश¢ण नɉदवहȣ  वरȣçठ सहाáयक 
(Ēामपचंायत 
संकलन) 

 

८  नɉɮपèुतके  अͬधप×याखालȣल अͬधकारȣ यांची 
सेवापèुतके  

वरȣçठ सहाáयक 
आèथा १  

 

९  नèती  महाराçĚ िजãहा पǐरषद िजãहा 
सेवा Ĥवेशोƣर परȣ¢ा (ͪवभागीय 
èतर) 

वरȣçठ सहाáयक 
(Ēामपचंायत 
संकलन) 

 

कलम ४ (१) (ब) ५ नमुना इ     



१०  नèती  िजãहा पǐरषद (िजãहा सेवा) वरȣçठ 
सहाáयक मया[Ǒदत èपधा[×मक 
परȣ¢ा (ͪवभागीय èतर) 

आèथापना 
कǓनçठ सहाáयक 

 

११  नèती  Ēामͪवकास अͬधकाâयांची पदे 
Ēामसेवकाकंडून Ǔनवडीने 
भरÖयासाठȤ मया[Ǒदत èपधा[×मक 
ͪवभागीय परȣ¢ा (राÏयèतर) 

Ēामपचंायत 
आèथापना  

 

१२  नèती  िजãहा पǐरषद वग[ ३ Íया 
कम[चाâयांच ेजादा वय ¢मापन 
Ĥèताव  

आèथापना/ 
Ēामपचंायत 

कǓनçठ सहाáयक  

 

१३  नèती  कम[चाâयाÍंया सेवा ͪवषयक 
पğåयवहाराबाबत संͬचका  

आèथापना/ 
Ēामपचंायत 

कǓनçठ सहाáयक  

 

१४  नɉɮपèुतक  अͬधप×याखालȣल कम[चारȣ यांची 
सेवापèुतके/अनͬधकृत गैरहजेरȣ/ 
गैहजेरȣची Ĥकरणे/ सेवाǓनवƣृी 
Ĥकरणे/ वेतन Ǔनिæचती/ सेवेतील 
खडं ¢माͪपत करÖयाची Ĥकरणे 
जामीन कɮबा   

आèथापना/ 
Ēामपचंायत 

कǓनçठ सहाáयक  

 

१५   मèटर  अͬधप×याखालȣल कम[चारȣ यांची 
हजेरȣ पुèतके  

अͬध¢क 
आèथापना  

 

१६  नɉɮपèुतक  मा.मंğी,लोकायुÈत,आमदार/खासदार, 
संदभ[ नɉदवहȣ,अशापğ नɉदवहȣ, 
ͪवधान सभा,ͪवधान पǐरषद 
तारांͩकत/अतारांͩ कत Ĥæन, ल¢ 
वेधी सूचना, तार संदभ[, शासन, 
तĐार, लोकशाहȣ Ǒदन,िज.प.ंव 
प.ंस.सदèय संदभ[ नɉदवहȣ  

नɉदणीशाखा   

१७  नɉɮपèुतक  सी.आर गोषवारा एकǒğत नɉदवहȣ  आèथापना/ 
Ēामपचंायत 

कǓनçठ सहाáयक  

 

१८  नɉɮपèुतक  आवक/जावक/èटàप अकɋट ए/बी  बारǓनशी  
१९  नɉɮपèुतक  ǒबल रिजèटर,धनादेश रिजèटर, 

वेतन देयक रिजèटर, कॅशबकु, 
युडीआर,पावती पुèतक,धनाकष[ 
नɉदवहȣ,आर.डी पासबकु 
नɉदवहȣ,भ.Ǔन.Ǔन.,पी.एल.एल आय, 

रोखपाल   



पी.पी.एफ. 
२०  नɉɮपèुतक  जनरल कॅशबकु,पासबकु, जमा 

अनुदान,देयके तपासणे,सेवापèुतके 
तपासण,ेͪवƣĤेषण,माͧसक व वाͪष[क 
लेखा,ĤाÜत अनुदान  

वरȣçठ सहाáयक 
लेखा  

 

२१  नɉɮपèुतक  जमाखच[ नɉदवहȣ, ǒबल रिजèटर 
अͬĒम नɉदवहȣ, अनामती व 
तसलमाती नɉदवहȣ  

कǓनçठ सहाáयक   

२२  नɉɮपèुतक  पÛेशन नɉदवéया (एपीपी रजी. 
९,१०,१५ अɮयावत करणे/ पÛेशन 
देáयक तयार करणे. 

पÛेशन वरȣçठ 
सहाáयक  

 

२३  नɉɮपèुतक  èथाǓनक Ǔनधी/महालेखाकार /परास 
/भार अͬधभार/ मुलेͪ वअ/ 
लेखापरȣ¢ण अहवाल व तपासणी 
अहवालांची पतू[ता    

सहाáयक 
लेखाͬधकारȣ  

 

२४  नɉɮपèुतक  रोजकȧद[ / Ǔनधी / धनादेश काढणे. कǓनçठ 
लेखाͬधकारȣ    
(संĒारोयो) 

 

२५  नɉɮपèुतक धाÛय कुपÛस वाटप/ पğåयवहार 
टंकलेखन  

कǓनçठ सहाáयक   

२६  नèती  पंचायत सͧम×या वाढȣव उपकाराचे 
Ĥèताव  

ͪव.अ.सांͨ खकȧ   

२७  नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान  

अथ[ शाखा   

२८  नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान / Ēा.प.ंअनुदान  

वरȣçठ सहाáयक 
Ēाप  

  

२९  नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान / Ēा.प.ंअनुदानाच े
Ǔनधा[रण करण.े  

वस लेखा   

३०  नèती पंचायत सͧम×यांची तपासणी  अͬध¢क / क¢ 
अͬधकारȣ  

 

३१  नèती गट ͪवकास अͬधकारȣ याचंदैेनंǑदनी 
व सभंाåय ͩफरती काय[Đम /साǑदल 
देयके / èटेशनरȣ खरेदȣ/लॉगबकु/ 
ǑहèĚȣशीट  / ͪवमा नूतनीकरण 
साठा रिजèटर/ संगणक ǑहèĚȣशीट/ 
Úवज संकलन/ तगाई वसुलȣ/ 

साĤͪव/संकȧण[   



दरूÚवनी/ वीज ǒबले / केस रिजèटर 
/ ǐरसीट रिजèटर  

३२  नèती ͩकरकोळ रजा / Ĥवास भƣा /वेतन 
देयके/ अनुदान दाखले/ वɮैयकȧय 
ĤǓतपतूȸ/ Ǔनवास èथान भाड/े 
महाराçĚ दश[न/ अǓतǐरÈत 
मेहनताना / अǓतकाͧलक भƣा  

आèथापना/ 
Ēामपचंायत 

कǓनçठ सहाáयक  

 

३३  नèती वाͪष[क Ĥशासन अहवाल / पंचायत 
सͧमती सेस अनुदान / अãपबचत 
अनुदान / कम[चारȣ गणना/ राÏय 
उ×पÛन/ Ēामपचंायत/ तालेगणना/ 
आͬथ[क गणना/ 

ͪव.अ. सांͨ खकȧ   

३४  नèती साÜताǑहक ͪपक परेणी/ रासायǓनक 
खत / गुणवƣा Ǔनयंğण/ पॉवरǑटलर 
/ कोकम Ĥकãप  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
कृषी (समयो) 

 

 

३५  नèती ͪवघयो लाभाथȸ Ǔनवड  कृषी अͬधकारȣ 
(ͪवघयो) 

 

३६  नèती बायोगॅस / महाउजा[  ͪवèतार अͬधकारȣ 
१ (कृषी) 

 

३७  नèती ͪपक संर¢ण / शेती औजारे / 
गोडाऊन/ जवाहर ͪवǑहरȣ/ शेतकरȣ 
मेळाव/े ͪपक èपधा[ 

ͪवèतार अͬधकारȣ 
२ (कृषी) 

 

३८  नèती खते मागणी/ ǒबयाणे मागणी/ पाणी 
वाटप संèथा Ĥèताव/ गळीत धाÛय 
उ×पादन/ ͧमनी कȧट  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
३ (कृषी) 

 

 
३९  

नèती पश ुशवͪवÍछेदन/ बजेट व 
आèथापना / वÚंय×व Ǔनवारण 
ͧशबीर/ मका ǒबयाणे वाटप/ एक 
Ǒदवशीय ͪपãले वाटप/ दभुती 
जनावरे खरेदȣ/ शेळी खरेदȣ/ खाɮय 
वाटप/ लसीकरण/ कृǒğम रेतन/ 
औषधोपचार/ साथीच ेǓनवारण/ 
Ĥयोगशाळा नमुने/ सपवी/पंप 
याÍंया दैनंǑदÛया/ माͧसक Ĥगती 
अहवाल/ पायलाग ğैमाͧसक 
अहवाल/योजनांचा पाठपरुावा/ सेवा 
शुãक  

सहाáयक पशुधन 
ͪवकास अͬधकारȣ/ 
पशधुन पय[वे¢क  

 



४०  नèती  अͧभलेख वगȸकरण अ,ब,क,क १, 
ड/ Ǔनयतकाͧलके/ Ēंथालय/ǐरसीट, 
केस एकğीकरण अहवाल/ ͪव. अ. 
संͩफका व दैनंǑदÛया/ राजीव गांधी 
अͧभयान/ Ēामèथांची सनद/संकȧण[ 
पğåयवहार  

वǐरçठ सहाáयक 
तगाई / साĤͪव 
वरȣçठ सहाáयक  

 

४१  नèती सभापती / उपसभापती यांची 
संͩफका, दैनंǑदÛया/ मानधन देयके/ 
प.ंस.सदèय, िज.प.सदèय Ĥवास 
भƣे/ दरूÚवनी देयके/साǑदल देयके  

कǓनçठ सहाáयक 
èवीय सहाáयक  

 

४२  नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

करवसुलȣ/ पाणीपɪटȣ वसुलȣ/ लेखा 
परȣ¢ण अहवाल/ १०%, १५%/ 
हाती ͧशãलक/अपहार Ĥकरणे 
सुनावणी/ ͪवभागीय चौकशी/ 
जलèवराÏय /संपणू[ èवÍछता 
अͧभयान/Ēामसभा/माͧसक सभा/ 
यशवतं Ēाम समɮृधी/Ēामसेवक 
सभा/अंदाजपğक/वाͪष[क Ĥशासन 
अहवाल/Ēामपचंायत दÜतरतपासणी  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
पंचायत  

 

४३  नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

टȣ.सी.एल.पावडर परुͪवणे/कुटंुब 
कãयाण/२० कलमी काय[Đम/ 
डमेोĒाͩफक अहवाल/ पाणी शुÚदȣ 
करण  अहवाल/आरोÊय ͪवषयक 
तĐारȣच ेǓनवारण/ आरोÊय 
तपासणी  

ͪवèतार अͬधकारȣ 
आरोÊय  

 

४४  नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

पंचायत सͧमती सभा कामकाज / 
म.िज.व प.ंस.अͬधǓनयम १९६१ 
कलम १११/११७/११८/११९/खाते 
Ĥमखु सभा/पंचायत राज Ĥæनावलȣ/ 
सव[ ͪवषय सͧम×या सभा/ आमसभा 
/वाͪष[क Ĥशासन अहवालातील 
धोरणा×मक Ǔनण[य/ जडवèतू सĒंह 
नɉदवहȣ  

वरȣçठ सहाáयक 
साĤͪव १  

 

४५  नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

मोजमाप नɉद वéया/ कामाÍया 
दáुयम नèती  

शाखा अͧभयतंा   

 



 

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयामÚये दèतऐवजांची वग[वारȣ  

अ.Đ. दèतऐवजाचा 
Ĥकार  

ͪवषय  Ĥमखु बाबींचा 
तपशील  

सुरͯ¢त ठेवÖयाचा 
कालावधी  

१  २  ३  ४  ५  
१  नèती  Ēामपचंायतीच ेͪवघटन / ͪवभाजन  ब  ३० वष[  
२  नèती  Ēामपचंायत अͬधǓनयम १९५८ चे 

कलम १२५ अंतग[त ठोस करारास 
मंजुरȣ देणे बाबत  

ब  ३० वष[  

३  नèती  महाराçĚ िजãहा पǐरषद व पचंायत 
सͧमती कलम ५४ (२) बाबतच े
गैरåयवहाराचे Ĥकरणे शासनाकड े
पाठवणे. 

ब   ३० वष[  

४  नèती  िजãहा Ēाम ͪवकास Ǔनधीचे काम 
करणाâया वग[ ३ Íया कम[चाâयाÍंया 
पदांस मुदत वाढ देणे बाबत  

ब  ३० वष[  

५  नèती  िजãहा पǐरषद व पचंायत 
सͧम×यांमधील सदèयाÍंया 
अपाğतेबाबतची अͪपले  

ब   ३० वष[  

६  नèती  िजãहा पǐरषद वग[ ३ Íया 
कम[चाâयाÍंया अͪपलांची Ĥकरणे  

ब   ३० वष[  

७  नɉɮपèुतके  यशदा Ĥͧश¢ण नɉदवहȣ  ब   ३० वष[  
८  नɉɮपèुतके  अͬधप×याखालȣल अͬधकारȣ यांची 

सेवापèुतके  
ब  ३० वष[  

९  नèती  महाराçĚ िजãहा पǐरषद िजãहा 
सेवा Ĥवेशोƣर परȣ¢ा (ͪवभागीय 
èतर) 

ब  ३० वष[  

१०  नèती  िजãहा पǐरषद (िजãहा सेवा) वरȣçठ 
सहाáयक मया[Ǒदत èपधा[×मक 
परȣ¢ा (ͪवभागीय èतर) 

ब  ३० वष[  

११  नèती  Ēामͪवकास अͬधकाâयांची पदे 
Ēामसेवकाकंडून Ǔनवडीने 
भरÖयासाठȤ मया[Ǒदत èपधा[×मक 
ͪवभागीय परȣ¢ा (राÏयèतर) 

ब  ३० वष[  

कलम ४ (१) (अ) ६ 



१२  नèती  िजãहा पǐरषद वग[ ३ Íया 
कम[चाâयांच ेजादा वय ¢मापन 
Ĥèताव  

क ५ वष[  

१३  नèती  कम[चाâयाÍंया सेवा ͪवषयक 
पğåयवहाराबाबत संͬचका  

ब  ३० वष[  

१४  नɉɮपèुतक  अͬधप×याखालȣल कम[चारȣ यांची 
सेवापèुतके/अनͬधकृत गैरहजेरȣ/ 
गैहजेरȣची Ĥकरणे/ सेवाǓनवƣृी 
Ĥकरणे/ वेतन Ǔनिæचती/ सेवेतील 
खडं ¢माͪपत करÖयाची Ĥकरणे 
जामीन कɮबा   

ब  ३० वष[  

१५   मèटर  अͬधप×याखालȣल कम[चारȣ यांची 
हजेरȣ पुèतके  

ड  १ वष[  

१६  नɉɮपèुतक  मा.मंğी,लोकायुÈत,आमदार/खासदार, 
संदभ[ नɉदवहȣ,अशापğ नɉदवहȣ, 
ͪवधान सभा,ͪवधान पǐरषद 
तारांͩकत/अतारांͩ कत Ĥæन, ल¢ 
वेधी सूचना, तार संदभ[, 
शासन,तĐार,लोकशाहȣ Ǒदन,िज.प.ंव 
प.ंस.सदèय संदभ[ नɉदवहȣ  

अ  कायम   

१७  नɉɮपèुतक  सी.आर गोषवारा एकǒğत नɉदवहȣ  ब   ३० वष[  
१८  नɉɮपèुतक  आवक/जावक/èटàप अकɋट ए/बी  ब  ३० वष[  
१९  नɉɮपèुतक  ǒबल रिजèटर,धनादेश रिजèटर, 

वेतन देयक रिजèटर, कॅशबकु, 
युडीआर,पावती पुèतक,धनाकष[ 
नɉदवहȣ,आर.डी पासबकु नɉदवहȣ, 
भ.Ǔन.Ǔन.,पी.एल.एल आय, 
पी.पी.एफ. 

ब  ३० वष[  

२०  नɉɮपèुतक  जनरल कॅशबकु,पासबकु, जमा 
अनुदान,देयके तपासणे,सेवापèुतके 
तपासण,ेͪवƣĤेषण,माͧसक व वाͪष[क 
लेखा,ĤाÜत अनुदान  

ब  ३० वष[  

२१  नɉɮपèुतक  जमाखच[ नɉदवहȣ, ǒबल रिजèटर 
अͬĒम नɉदवहȣ, अनामती व 
तसलमाती नɉदवहȣ  

ब  ३० वष[  

२२  नɉɮपèुतक  पÛेशन नɉदवéया (एपीपी रजी. 
९,१०,१५ अɮयावत करणे/ पÛेशन 

ब  ३० वष[  



देयक तयार करणे. 
२३  नɉɮपèुतक  èताǓनक Ǔनधी/महालेखाकार /परास 

/भार अͬधभार/ मुलेͪ वअ/ लेखा 
परȣ¢ण अहवाल व तपासणी 
अहवालांची पतू[ता    

ब  ३० वष[  

२४  नɉɮपèुतक  रोजकȧद[ / Ǔनधी / धनादेश काढणे. ब   ३० वष[  
२५  नèती  पंचायत सͧम×या वाढȣव उपकाराचे 

Ĥèताव  
ब  ३० वष[  

२६   नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान  

ब  ३० वष[  

२७  नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान / Ēा.प.ंअनुदान  

ब   ३० वष[  

२८  नèती िजãहाͬधकारȣ / िजãहा पǐरषद 
ͧमळणारे अनदुान / Ēा.प.ंअनुदानाच े
Ǔनधा[रण करण.े  

क  ५ वष[  

२९  नèती पंचायत सͧम×यांची तपासणी  ब   ३० वष[  
३०   नèती गट ͪवकास अͬधकारȣ याचंदैेनंǑदनी 

व सभंाåय ͩफरतीकाय[Đम / साǑदल 
देयके / èटेशनरȣ  खरेदȣ/ लॉगबकु/ 
ǑहèĚȣशीट/ ͪवमा नूतनीकरण साठा 
रिजèटर/ संगणक ǑहèĚȣशीट/ Úवज 
संकलन/ तगाई वसुलȣ/ दरूÚवनी/ 
वीज ǒबले / केस रिजèटर / ǐरसीट 
रिजèटर  

क  ५ वष[  

३१   नèती ͩकरकोळ रजा / Ĥवास भƣा /वेतन 
देयके/ अनुदान दाखले/ वɮैयकȧय 
ĤǓतपतूȸ/ Ǔनवास èथान भाड/े 
महाराçĚ दश[न/ अǓतǐरÈत 
मेहनताना / अǓतकाͧलक भƣा  

ब   ३० वष[  

३२   नèती वाͪष[क Ĥशासन अहवाल / पंचायत 
सͧमती सेस अनुदान / अãपबचत 
अनुदान / कम[चारȣ गणना/ राÏय 
उ×पÛन/ Ēामपचंायत/ तालेगणना/ 
आͬथ[क गणना/ 

ब   ३० वष[  
 
 

३३   नèती साÜताǑहक ͪपक परेणी/ रासायǓनक 
खत/ गुणवƣा Ǔनयंğण / पॉवरǑटलर 
/ कोकम Ĥकãप  

ब   ३० वष[  



३४   नèती ͪवघयो लाभाथȸ Ǔनवड  ब   ३० वष[  
३५   नèती बायोगॅस / महाउजा[  ब  ३० वष[  
३६   नèती ͪपक संर¢ण/शेती औजारे /गोडाऊन 

/ जवाहर ͪवǑहरȣ/ शेतकरȣ मेळाव/े 
ͪपक èपधा[ 

ब   ३० वष[  

३७   नèती खते मागणी/ ǒबयाणे मागणी/ पाणी 
वाटप संèथा Ĥèताव/ गळीत धाÛय 
उ×पादन/ ͧमनी कȧट  

ब  ३० वष[  

३८   नèती पश ुशवͪवÍछेदन/ बजेट व 
आèथापना / वÚंय×व Ǔनवारण 
ͧशबीर/ मका ǒबयाणे वाटप/ एक 
Ǒदवशीय ͪपãले वाटप/ दभुती 
जनावरे खरेदȣ/ शेळी खरेदȣ/ खाɮय 
वाटप/ लसीकरण/ कृǒğम रेतन/ 
औषधोपचार/ साथीच ेǓनवारण/ 
Ĥयोगशाळा नमुने/ सपवी/पंप 
याÍंया दैनंǑदÛया/ माͧसक Ĥगती 
अहवाल/ पायलाग ğैमाͧसक 
अहवाल/योजनांचा पाठपरुावा/ सेवा 
शुãक  

ब   ३० वष[  

३९  नèती  अͧभलेख वगȸकरण अ,ब,क,क १, 
ड/ Ǔनयतकाͧलके/ Ēंथालय/ǐरसीट, 
केस एकğीकरण 
अहवाल/ͪव.अ.संͩफका व दैनंǑदÛया/ 
राजीव गांधी अͧभयान/ Ēामèथांची 
सनद/संकȧण[ पğåयवहार  

अ  
 
 

 
 ब  

कायम  
 
 
 

३०  वष[  

४०   नèती सभापती / उपसभापती यांची 
संͩफका, दैनंǑदÛया/ मानधन देयके/ 
प.ंस.सदèय, िज.प.सदèय Ĥवास 
भƣे/ दरूÚवनी देयके/साǑदल देयके  

ब   ३० वष[  

४१   नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

करवसुलȣ/ पाणीपɪटȣ वसुलȣ/ लेखा 
परȣ¢ण अहवाल/ १०%, १५%/ 
हाती ͧशãलक/अपहार Ĥकरणे 
सुनावणी/ ͪवभागीय चौकशी/ 
जलèवराÏय /संपणू[ èवÍछता 
अͧभयान/Ēामसभा/माͧसक सभा/ 
यशवतं Ēाम समɮृधी/Ēामसेवक 

ब  
 
 
 
 
 

३०  वष[  
 
 
 
 
 



सभा/अंदाजपğक/वाͪष[क Ĥशासन 
अहवाल/Ēामपचंायत दÜतर 
तपासणी  

  
 

 

   

४२   नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

टȣ.सी.एल.पावडर परुͪवणे /कुटंुब 
कãयाण /२० कलमी काय[Đम/ डमेो 
Ēाͩफक अहवाल/ पाणी शÚुदȣकरण 
अहवाल/आरोÊय ͪवषयक तĐारȣचे 
Ǔनवारण/ आरोÊय तपासणी  

क  ५ वष[  

४३   नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

पंचायत सͧमती सभा कामकाज / 
म.िज.व प.ंस.अͬधǓनयम १९६१ 
कलम १११/११७/११८/११९/खाते 
Ĥमखु सभा/पंचायत राज Ĥæनावलȣ/ 
सव[ ͪवषय सͧम×या सभा/ 
आमसभा/ वाͪष[क Ĥशासन 
अहवालातील धोरणा×मक Ǔनण[य/ 
जडवèतू सĒंह नɉद वहȣ  

अ  कायम   

४४   नèती व 
नɉदणी 
पèुतक  

मोजमाप नɉद वéया/ कामाÍया 
दáुयम नèती  

अ  कायम   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयाÍया पǐरणामकारक कामासाठȤ जनसामाÛयांसाठȤ सãलामसलत 

करÖयाची åयवèथा  

अ.Đ. सãलामसलǓतचा 
ͪवषय  

काय[Ĥणालȣचे ͪवèततृ वण[न  कोण×या 
अͬधǓनयमानुसार  

पनुरावƣृी काल  

१  सरपंच सͧम×या 
सभा 

दर तीन मǑहÛयांनी सदर 
सभा घेÖयात येते व ͪवͪवध 
ͪवकास कामावर चचा[ केलȣ 
जाते व सदर Ǔनण[य 
पंचायत सͧमतीÍया पढुȣल 
सभते  

मिजप व प.ंस. 
१९६१ च ेकलम 

७७ अ  

दर तीन 
मǑहÛयांनी  

२  गट पǐरषदा  दर मǑहÛयाला गट èतरावर 
िज.पं. सदèय यांÍया 

अÚय¢तेखालȣ सभा घेतलȣ 
जाते. 

Ēाम ͪवकास 
जलसंधारण 

ͪवभाग Đ.१०९७         

दर मǑहÛयाला  
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पंचायत सͧमती ͬचपळूण येथील सͧमतीची यादȣ Ĥͧसɮधी करण े

अ.Đ. सͧमतीच ेनाव  सͧमतीच े
सदèय  

सͧमतीच े
उɮǑदçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात 
येतात  

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खãुया आहेत 
अगर कसे? 

सभेचा 
काय[वƣृातं  

 
 

या काया[लयाशी संबंͬ धत नाहȣ  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम ४ (१) ब ८ नमनुा अ  



 

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधसभाचंी यादȣ Ĥͧसɮधी करणे 

अ.Đ. अͬधसभेच े
नाव  

सभचेे 
सदèय  

सभेचे उɮǑदçट ͩकती वेळा 
घेÖयात 
येते? 

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खलुȣ आहे अगर 

कसे           

सभचेा 
काय[वƣृातं 
उपलÞध  

१  पंचायत 
सͧमती सभा  

१८  Ēामͪवकास व 
सǓनयंğण व 

योजना 
राबͪवणे  

पǑहãया 
सभेपासून 

३० 
ǑदवसाÍया 

आत  

नाहȣ  आहे  

२  Ēामसेवक 
सभा  

११७   Ēामͪवकास व 
सǓनयंğण व 

योजना 
राबͪवणे व 
आढावा  

मǑहÛयातून 
दोन वेळा व 
आवæयकते 
Ĥमाण े 

नाहȣ  आहे  

३  आमसभा  अंदािजत 
६००   

Ēामͪवकास व 
सǓनयंğण व 

योजना 
राबͪवणे व 
आढावा  

वषा[तून १ 
वेळा  

होय  नाहȣ  

४  पाणी टंचाई 
सभा  

अंदािजत 
७०   

पाणी टंचाई 
आढावा  

वषा[तून १ 
वेळा  

नाहȣ  नाहȣ  
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 पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील पǐरषदांची यादȣ Ĥͧसɮधी करण े

अ.Đ. पǐरषदेचे  
नाव  

पǐरषदेचे 
सदèय  

पǐरषदेचे 
उɮǑदçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात 
येते? 

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खलुȣ आहे अगर 

कसे           

सभचेा 
काय[वƣृातं 
उपलÞध  

१  आमसभा   अंदािजत 
६००    

Ēामͪवकास व 
सǓनयंğण व 

योजना 
राबͪवणे व 
आढावा  

वषा[तून १ 
वेळा   

होय  आहे  
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 पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील सèंथेची यादȣ Ĥͧसɮधी करणे 

अ.Đ. संèथेच े  
नाव  

संèथेच े
सदèय  

संèथेच े
उɮǑदçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात 
येते? 

सभा 
जनसामाÛयांसाठȤ 
खलुȣ आहे अगर 

कसे           

सभचेा 
काय[वƣृातं 
उपलÞध  

 
 

या काया[लयाÍया संबंͬ धत नाहȣ  
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पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांची नावे,पƣे व ×यांच ेमाͧसक वेतन 

बाबतचा तपशील  

अ.Đ. पदनाम  अͬधकारȣ / कम[चाâयांच े
नाव  

वग[  ǽजू Ǒदनांक  दरूÚवनी 
Đमांक  

एकूण 
वेतन  

१  सहाáयक 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ   

Įी.रमेश गजमल चौरे   वग[ 
३  

२८/०८/१९९६ ९२४२११३९८३१ ६०३००/- 

२  कǓनçठ 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ  

Įीम.एम.एम.पवार  वग[ 
३  

१२/०८/१९९६  ९८८१५५६७९५  ५५१००/- 

३  कǓनçठ 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ  

Įीम.आर.आर.चौरे  वग[ 
३  

१७/११/१९९४  ७२७६७६९३५५  ५०५००/- 

४  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(सांͨ खकȧ) 

Įी.एम.जे.केळसकर  वग[ 
३  

२६/०८/२००४  ८०८७२१३५५६  ६११००/- 

५ वरȣçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एस.जी.भोसल े वग[ 
३ 

०३/०४/१९९७ ८३९०८८६०३१ ४११००/- 

६ वरȣçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एस.आर. अडूरकर वग[ 
३ 

०६/०९/२००३ ८४१२००६२३३ ३५३००/- 

७ वरȣçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एम.बी.अलकंुटे वग[ 
३ 

१८/०८/२००५ ९९२१७८८१८० ३४३००/- 

८ वरȣçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम. जी.ए.धामापरूकर वग[ 
३ 

११/१०/२००७ ९७६७५६१८४३ ३३३००/- 

९  कǓनçठ 
सहाáयक 
(लेखा) 

Įी.बी.जे.घाग  वग[ 
३  

१५/१०/२००७  ९४२३८१८३६२  ४४४००/- 

कलम ४ (१) ब ८ नमनुा ड    



१०   कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.ए.पी.गुजर  वग[ 
३  

१५/१०/२००७  ८५५४०९४०८० ३२३००/- 

११   कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įी.एस.जी.कदम  वग[ 
३  

२७/१२/२०१२  ९६५७९६७०१०  २६८००/- 

१२  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एस.एस.कादवडकर  वग[ 
३  

०६/०१/२०१४  ८४४६२१८८३०  २४५००/- 

१३  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įी.एस.इ.साळवी  वग[ 
३  

१८/१०/२००७  ९४२१४३७८९१  ४४४००/- 

१४  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įी.एम.एच.सावंत  वग[ 
३  

०८/०७/२०११  ७५८८९०९८००  ३८३००/- 

१५  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.åहȣ.ई.खानͪवलकर वग[ 
३  

२७/०८/२००९ ९३७१५२१९७० २९६००/- 

१६  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įी.एस.जी.धामणसकर वग[ 
३ 

२०/१०/२००७ ९९२१२५२३५७ ३८३००/- 

१७  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एस.एस.अǑहरे  वग[ 
३ 

११/११/२०२० ७७१९०२४७३६ २०५००/- 

१८  कǓनçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įी.एस.एस.मोरे वग[ 
३  

०४/०९/२००९ ९४२१९०१३३० ४६१००/- 

१९  वरȣçठ 
सहाáयक 
(ͧलͪपक) 

Įीम.एस.जी.भोसल े वग[ 
३  

०३/०४/१९९७ ८३९०८८६०३१ ४११००/- 

२०  वाहनचालक   Įी.ए.जी.सावडȶकर वग[ 
३  

१३/०९/२००३ ९४०४८९९९०२ २९३००/- 

२१   हवालदार  Įी.ए.के.चåहाण  वग[ 
४  

०१/०४/१९८५  ९९७०६२२७५०  ३८७००/- 

२२  पǐरचर  Įीम.एस.ए.जोशी  वग[ 
४  

२७/११/२००६   ९४०३१४३५८१  २४३००/- 

२२  पǐरचर  Įी.जी.ए.कांबळे  वग[ १२/०७/२०११  ७५८८९१००३४  २०३००/- 



४  
२३  पǐरचर  Įी.बी.एस.कवड े वग[ 

४  
३०/०९/२००६  ९४०५९५६५११  ३७९००/- 

२४  पǐरचर  Įी.एस.åहȣ.मोǑहते  वग[ 
४  

१७/१२/२००४  ८१४९२५०३८६  २७४००/- 

२५  पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 

पद ǐरÈत वग[ 
३ 

-- -- -- 

२६ सहाáयक 
पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 

Įी.åहȣ.टȣ.लोकरे वग[ 
३ 

२८/०३/२००३  ४५४००/- 

२७  पशधुन 
पय[व¢ेक 

Įी.åहȣ.एस.बारापाğ े वग[ 
३  

०३/१०/१९९६ ९५२७०८२०६९ ४७५००/- 

२८  पशधुन 
पय[व¢ेक 

Įी.एस.एम.यादव वग[ 
३ 

२६/०३/२००३ ९६८९१३०३३५ ४५४००/- 

२९  पशधुन 
पय[व¢ेक  

Įी.एस.åहȣ.अǑहरे वग[ 
३  

०३/०९/१९९८  ९८५०१०६५२०  ५१५००/- 

३०  पशधुन 
पय[व¢ेक  

Įी.एस.एम.मुंगशे वग[ 
३  

२४/०८/२०२० ९९२१२२४५२२ २६३००/- 

३१  पशधुन 
पय[व¢ेक  

 पद ǐरÈत वग[ 
३  

--- -- -- 

३२  पशधुन 
पय[व¢ेक  

 पद ǐरÈत वग[ 
३  

-- -- -- 

३३  पशधुन 
पय[व¢ेक  

 पद ǐरÈत वग[ 
३  

-- -- -- 

३४  पǐरचर  पद ǐरÈत वग[ 
४  

-- -- -- 

३५  पǐरचर  Įी.एन.के.छğ े वग[ 
४  

१७/०७/२०१३  ७७४४९७११५८  १९१००/- 

३६  पǐरचर  पद ǐरÈत वग[ 
४  

-- -- -- 

३७  पǐरचर  Įी.बी.एच.चोगल े वग[ 
४  

०१/०९/२००३   २५६००/- 

३८  पǐरचर  Įी.सी.के.माळी  वग[ 
४  

२१/१०/१९८३  ९६५७९६९०१४  ३९९००/- 

३९   पǐरचर  Įी. एम.के.लांबे वग[ ०१/०९/२००३ -- २८२००/- 



४  
४०  पǐरचर  Įी.ए.बी.सैतवडकेर  वग[ 

४  
०९/११/१९९४  ९१३०२८८६७४  ३२७००/- 

४१  पǐरचर  Įी.ए.आर.राणे वग[ 
४  

०७/०७/२००४  १८५००/- 

४२  पǐरचर  Įी.åहȣ.टȣ.सुतार  वग[ 
४  

२४/१२/२००४  ८२८७९२८५४०  २५६००/- 

४३  ĭनोपाचारक  Įी.एस.आर.जोगळे वग[ 
४  

०५/०१/१९८७  ३६१००/- 

४४  ĭनोपाचारक  Įी.डी.एस.साळवी  वग[ 
४  

०८/११/१९९४  ९४२०३७६३४५  ३४०००/- 

४५  कृषी 
अͬधकारȣ  

Įी.एस.जी.जानवलकर वग[ 
३  

२३/०४/१९८५ ९४२२०५४४२५  ६९१००/--  

४६  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(कृषी) 

Įी.एस.वाय.गावड े वग[ 
३  

०१/०९/२००४ ७५८८६९६७९०  ४६२००/- 

४७  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(कृषी) 

Įी.बी.बी.पाटȣल  वग[ 
३  

०९/११/१९९२ ९४०५७२८२०३ ५८६००/- 

४८ ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(कृषी) 

Įी.ए.ई.पाटȣल वग[ 
३  

१३/१०/२०१६ ९८९०२५५५०२ ४११००/- 

४९  सहाáयक 
लेखाͬधकारȣ  

Įी.एस.आर.राजेͧशकȶ   वग[ 
३  

०८/०८/२००६  ९४२३८१७९५७  ५६८००/- 

५०  कǓनçठ 
लेखाͬधकारȣ  

Įी.ए.ए.जाधव  वग[ 
३  

-- ९१३०६०२६९२ ४६२००/- 

५१  वरȣçठ 
सहाáयक 
(लेखा) 

Įीम.एस.एस.मादèुकर वग[ 
३  

१३/०७/१९९०  ५०५००/- 

५२ कǓनçठ 
सहाáयक 
(लेखा) 

Įीम. åहȣ.åहȣ.मनुनकर वग[ 
३ 

०९/१०/१९८५ ८७६७२७५२२५ ५५२००/- 

५३  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 
(Ēा.प.ं) 

Įी.एम.åहȣ.गौड  वग[ 
३  

०९/११/१९९२  ९९७५१६५५६५  ६१४००/- 

५४  ͪवèतार 
अͬधकारȣ 

Įी.डी.वाय.कांबळे  वग[ 
३  

०७/११/१९९२ ९४०३१११८८६ ६२२००/- 



(Ēा.प.ं) 
५५  ͪवèतार 

अͬधकारȣ 
(Ēा.प.ं) 

Įी.बी.डी. कांबळे  वग[ 
३  

०५/११/१९९२ ९४२३२९४२१७ ६७१००/- 

५६  वरȣçठ 
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Įी.एन.आर.कटरे वग[ 
३  

१९/०९/१९९४ ९४२०३७६६४५ ५६९००/- 

१४० Ēामͪवकास 
अͬधकारȣ  

Įी.एम.åहȣ.महाजन वग[ 
३  

२९/११/१९८५ ९४२०५२७३४९ ६३२००/- 

१४१ Ēामͪवकास 
अͬधकारȣ  

Įीम.एस.एस.मालगुणकर वग[ 
३  

२९/११/१९९९ ९४०४९९४०९१ ५३६००/- 

१४२ Ēामͪवकास 
अͬधकारȣ  

 Įी. आर.एम.पाटȣल वग[ 
३  

२५/०४/१९८५ ९९६०१९३८९९ ६४१००/- 

१४३ Ēामͪवकास 
अͬधकारȣ  

Įी. के.डी.पवार वग[ 
३  

१७/१२/१९९७ ९४२२५९५४५९ ५६९००/- 

१४४ Ēामͪवकास 
अͬधकारȣ  

Įी. एम.एम.ͪपगंळे वग[ 
३  

१५/१२/१९९७ ९४२२५८०१३५ ५५२००/- 

१४५ Ēामͪवकास Įी.ए.के.ͧशदें वग[ २७/०८/१९८४ ९४२२३८२२८१ ६७१००/- 



अͬधकारȣ  ३  
१४६ Ēामͪवकास 

अͬधकारȣ 
Įी. एम.टȣ.सुवȶ वग[ 

३  
०५/११/१◌९़९२ ९६२३०८२६१४ ६०४००/- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

गट ͪवकास अͬधकारȣ पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चाâयांची वेतनाची 

माǑहती Ĥकाͧशत करण े

अ.Đ. वग[  वेतन Ǿपरेषा  इतर अनु£ेय भƣे    
Ǔनयͧमत (महागाई भƣा, 
घरभाड ेभƣा, शहर भƣा) 

Ĥसगंानुसार 
(जसे 

Ĥवासभƣा) 

ͪवशेष (जसे 
Ĥकãप भƣा, 
Ĥͧश¢ण भƣा) 

१  २  ३  ४  ५  ६  
१  अ   महागाई भƣा- ३१% 

घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -८०००/- 

होय  नाहȣ  

२  ब    महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

३  ब     महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

४  क   महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

५  क   महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

६  क   महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

७   ड   महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  

८  ड   महागाई भƣा- ३१% 
घरभाड ेभƣा- ८% 
वाहन भƣा -४००/- 

होय  नाहȣ  
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गट ͪवकास अͬधकारȣ, पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयाच ेमंजूर अंदापğक व खचा[चा तपशील याची ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करणे  

अंदाजपğकाÍया Ĥतीच ेĤकाशन – अनुदानाÍया ͪवतरणाÍया Ĥतीच ेĤकाशन  
 

 

अ.Đ लेखाͧशष[ 

माͬगल 3 वषा[तील खच[ 

 पुरवणी तरतदु 
2021-22  

एĤील 21 ते  
ऑÈटोबर 21 पयɍत 
Ĥ×य¢ झालेला खच[ 

नोåहɅ . 21 ते 
माच[ 2022 
अखेर संभाåय 

खच[ 

 सुधारȣत तरतुद 
2021-22 

सन 2022-23 मुळ 
अंदाजपğक 2018-19 2019-20 2020-21 

1 2 सामाÛय Ĥशासन 472939.00 540040.00 371692.00 375000.00 302900.00 297100.00 600000.00 300000.00 

2 3 ͧश¢ण 49941.00 100000.00 199650.00 100000.00 0.00 100000.00 100000.00 100000.00 
3 4 इमारत व दळणवळण 2979868.00 3456401.00 1294571.00 275462.00 400000.00 1502640.00 1902640.00 2000000.00 
4 8 साव[ आरोÊय 49997.00 98190.00 49985.00 50000.00 0.00 50000.00 50000.00 100000.00 
5 9 साव[ अͧभ. Ēापापु 40184.00 0.00 98876.00 100000.00 0.00 100000.00 100000.00 300000.00 
6 11 कृषी 40200.00 59925.00 98939.00 75000.00 0.00 100000.00 100000.00 300000.00 
7 12 पशुसंवध[न 49856.00 99712.00 19350.00 50000.00 0.00 50000.00 50000.00 100000.00 

8 14 समाजकãयाण 439687.00 2652757.00 1947139.00 330911.00 498039.00 832248.00 1330287.00 1000000.00 

9 
18 मǑहला व 
बालकãयाण 

412867.00 1464700.00 1139200.00 165456.00 0.00 484828.00 484828.00 500000.00 

10 20 संͩकण[ 74685.00 70170.00 0.00 50000.00 0.00 75000.00 75000.00 50000.00 
11 अपंग 281630.00 1046000.00 87800.00 82728.00 0.00 207245.00 207245.00 250000.00 

  एकुण खच[ 4891854.00 9587895.00 5307202.00 1654557.00 1200939.00 3799061.00 5000000.00 5000000.00 

  
भांडवल भाग अ. ठेवी    

ब. अͬĒम 
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 
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  एकुण भांडवलȣ खच[ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

  
एकुण महसुलȣ व 
भांडवलȣ खच[ 

4891854 9587895.00 5307202.00 1654557.00 1200939.00 3799061.00 5000000.00 5000000.00 

  अखेरची ͧशãलक 3001173.6 6162037.59 1654557.59 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 

  एकुण 7893027.59 15749932.59 6961759.59 1654557.00 1200939.00 3799061.00 5000000.00 5000000.00 

 



 

 

 

ͬचपळूण येथील गट ͪवकास अͬधकारȣ काया[लयातील शासͩकय माǑहती अͬधकारȣ / सहाáयक 

शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ / अͪपलȣय अͬधकारȣ (तेथील लोक ĤाͬधकारȣÍया काय[¢ेğातील) यांची 

ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करण.े 
क  

अͪपलȣय अͬधकारȣ  
अ.Đ. अͪपलȣय 

अͬधकाâयांच े
नाव  

पदनाम  काय[¢ेğ पƣा/फोन ई-मेल  याÍंया 
अͬधनèत 
शासͩकय 
माǑहती 
अͬधकारȣ  

१  २  ३  ४  ५  ६  ७  
१  Įी.Ĥशांत 

राऊत  
गट 

ͪवकास 
अͬधकारȣ 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 
२५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  १.Įी.आर.जी.चौरे 
सहाáयक 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ  
२.Įी.एस.आर. 
राजेͧशकȶ , 
सहाáयक 
लेखाͬधकारȣ    
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ͬचपळूण येथील गट ͪवकास अͬधकारȣ काया[लयातील शासͩकय माǑहती अͬधकारȣ / सहाáयक 

शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ / अͪपलȣय अͬधकारȣ (तेथील लोक ĤाͬधकारȣÍया काय[¢ेğातील) यांची 
ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करण.े 

अ  

शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ   

अ.Đ. शासकȧय 
माǑहती 

अͬधकाâयाच े
नाव  

पदनाम  काय[¢ेğ पƣा/फोन  ई-मेल  अͪपलȣय 
Ĥाͬधकारȣ  

१  २  ३  ४  ५  ६  ७  
१  Įी.आर.जी. 

चौरे  
 

सहाáयक 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ  

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 
२५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  गट ͪवकास 
अͬधकारȣ 
प.ंस.ͬचपळूण 

२  Įी.एस.आर. 
राजेͧशकȶ , 
सहाáयक 
लेखाͬधकारȣ   

सहाáयक 
लेखाͬधकारȣ 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 
२५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  गट ͪवकास 
अͬधकारȣ 
प.ंस.ͬचपळूण 

३  Įी.åहȣ.एस. 
बारापाğ े
Ĥ.पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 

पशधुन 
ͪवकास 
अͬधकारȣ 
(ͪवèतार) 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण 
२५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  गट ͪवकास 
अͬधकारȣ 
प.ंस.ͬचपळूण 
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ब 

सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ  

अ.Đ. सहाáयक 
शासकȧय 
माǑहती 

अͬधकाâयाच े
नाव  

पदनाम  काय[¢ेğ  पƣा/फोन  ई-मेल  

१  २  ३  ४  ५  ६  
१  Įीम.एम.एम. 

पवार  
कǓनçठ 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ  

पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण  

पंचायत सͧमती 
ͬचपळूण २५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  

२  पद ǐरÈत कǓनçठ 
लेखाͬधकारȣ  

पंचायत 
सͧमती  

पंचायत सͧमती 
ͬचपळूण २५२०२८  

ps28chiplun@gmail.com  

 

 

  
     पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील उपलÞध सुͪ वधांचा तÈता Ĥकाͧशत करणे  

उपलÞध सुͪ वधा  
१. भेटÖयाÍया वेळेसंदभा[त माǑहती  
२. वेबसाईट ͪवषयी माǑहती  
३. माǑहती सेवाकɅ ġ ͪवषयी माǑहती  
४. अͧभलेख तपासणी सुͪवधेची माǑहती  
५. कामाÍंया तपासणीसाठȤ उपलÞध सुͪ वधांची माǑहती  
६. नमनुे ͧमळÖयाबाबत उपलÞध माǑहती  
७. सूचना फलकाची माǑहती  
८. Ēंथालयाͪवषयी माǑहती         

अ.Đ. सुͪवधेचा 
Ĥकार  

वेळ  काय[पɮधती Ǒठकाण  जबाबदार åयÈती / 
कम[चारȣ  

तĐार Ǔनवारण 
अͬधकारȣ  

१  २  ३  ४  ५  ६  ७  
१  Ĥ×य¢ भेट  

 
०९.४५ ते 
१८.१५  

---- पंचायत 
सͧमती 
ͬचपळूण  

सहाáयक Ĥशासन 
अͬधकारȣ 

सहाáयक 
Ĥशासन 
अͬधकारȣ 
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पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील इलेÈĚॉǓनक èवǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती Ĥकाͧशत करण े

चालू वषा[करȣता  

अ.Đ. दèतऐवजाचा 
Ĥकार  

ͪवषय  कोण×या 
इलेÈĚॉǓनक 
नमÛुयात  

माǑहती 
ͧमळͪवÖयाची 

पɮधती  

जबाबदार åयÈती  

१  २  ३  ४  ५  ६  
 
 

या काया[लयाशी Ǔनगडीत नाहȣ  
 

 

 

 

पंचायत सͧमती ͬचपळूण काया[लयातील ͧमळणाâया सवलतीचा परवाना याची चालू वषा[ची तपशीलवार 

माǑहती 

परवाना / परवानगी / सवलतीचा Ĥकार  

अ.Đ. परवाना 
धारकाचे 
नाव  

परवाÛयाचे 
Ĥकार  

परवाना 
Đमांक  

Ǒदनांकापासून Ǒदनांकापयɍत साधारण 
अटȣ  

परवाÛयाची 
ͪवèततृ 
माǑहती  

या काया[लयाशी Ǔनगडीत नाहȣ  
 
 
 

 

 

 

कलम ४ (१) ब १४  

कलम ४ (१) ब १३  




